H R AD RV E ST Agentia pentru Dezvoltare Regionald Vest

AGENTIA PENTRU DEZVOLTARE REGIONALA VEST

Cu sediul central in Timisoara, Splaiul Nicolae Titulescu Nr. 8 (Cladirea NOKIA)
tel: 0256 491 923, 0746 156 521
scoate la concurs, pentru sediul din Timisoara, postul de

CONSULTANT ACHIZITII

Concursul se va desfasura la sediul ADR Vest din Timisoara si va avea cinci sectiuni:

e Interviul de preselectie

e Proba scrisa din bibliografia de concurs
e Proba scrisa de limba engleza

e Proba practica de operare pe calculator
e Interviul final de selectie

Pentru a participa la interviul de preselectie, cei interesati trebuie sa transmita CV la adresa de e-mail
calin.chirfot@adrvest.ro.

Informatii suplimentare pot fi obtinute de la secretariatul ADR Vest (tel: 0256 491 923, 0746 156 521). Persoana
de contact: Calin CHIRFOT, Consultant Resurse Umane.

Candidatii vor fi anuntati telefonic in legatura cu programarea pentru interviul de preselectie.

Interviul de preselectie este eliminatoriu. Doar candidatii selectati vor putea participa la celelalte probe de
concurs. Candidatii selectati in urma interviului de preselectie vor fi anuntati telefonic in legatura cu participarea
la celelalte probe de concurs.

Cerintele postului

Studii superioare in domeniul juridic absolvite cu diploma de licent3;

Specializari in domeniul achizitiilor publice (certificat absolvire curs Expert achizitii publice cod COR 242116);
Vechime de minim 3 an in domeniul studiilor superioare solicitate. Experienta in domeniul achizitiilor publice
de produse, servicii si lucrari constituie un avantaj;

Cunostinte de limba engleza — nivel mediu;

Cunostinte de utilizare a programelor din pachetul Microsoft Office — nivel mediu;

Capacitate de analiza si intelegere a legislatiei aplicabile domeniului sau de activitate, bune competente de
redactare, capacitate buna de comunicare;

Seriozitate, punctualitate, corectitudine;

Capacitatea de a lucra in conditii de stres si cu termene stranse;

Abilitatea de a lucra in echipa;

Respectarea normelor de conduita necesare lucrului in echip3;

Disponibilitate pentru program prelungit si deplasari, cu respectarea prevederilor Legii 53/2003 (Codul
muncii).
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Descrierea postului

Postul de Consultant Achizitii face parte din cadrul Departamentului Juridic, Achizitii si Debite — Birou Achizitii.
Pentru acest post se va incheia contract individual de munca pe perioada determinata de 1 an, cu posibilitate de
prelungire.

Obiectivul postului
indeplinirea atributiilor compartimentului intern specializat in atribuirea contractelor de achizitie publica.

Principalele responsabilitati

e intocmirea si actualizarea programului anual de achizitii publice in functie de necesitatile si obiectivele ADR
Vest raportat la bugetul de venituri si cheltuieli al Agentiei si raportat la bugetele contractelor/deciziilor de
finantare in care ADR Vest are calitatea de beneficiar;

e Elaborarea documentatiilor de atribuire pentru achizitile publice derulate de ADR Vest;
indeplinirea obligatiilor referitoare la publicitatea achizitiilor, astfel cum sunt acestea prevazute in Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice;

e |nitierea, desfasurarea si finalizarea procedurilor de atribuire;

e Realizarea achizitiilor directe;

e Constituirea, pastrarea si arhivarea dosarelor de achizitii publice ale ADR Vest.

Bibliografia pentru concurs (disponibila pe site-ul www.adrvest.ro)

1) Legea nr.315/2004 privind dezvoltarea regionalad in Romania, cu modificarile si completarile ulterioare

2) Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice

3) HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice
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