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INTRODUCERE

MySMIS2021/SMIS2021+ - reprezinta sistemul informatic unitar dezvoltat pentru gestionarea
asistentei financiare nerambursabile aferente perioadei financiare 2021-2027, gestionat de
Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene (MIPE), care are posibilitatea sa interactioneze
eficient cu sistemul informatic al Comisiei Europene, denumit in continuare SFC 2021, si care
este proiectat avand la baza principiul asigurarii interoperabilitatii cu alte sisteme informatice,
astfel incat sa poata oferi in orice moment situatii operative de ansamblu, precum si raportari
specifice si detaliate, in functie de nevoile utilizatorilor.

MySMIS2021/SMIS2021+ este un sistem de schimb electronic de date intre beneficiari si
autoritatile responsabile de programe, dezvoltat in conformitate cu prevederile art. 69 din
Regulamentul (UE) 2021/1.060.

Sistemul permite beneficiarilor sa prezinte, intr-o singura transmitere, toate informatiile necesare
sistemelor de gestiune si control ale programelor.

Tn acest context arhitectura MySMIS2021 reflecta toate etapele ciclului de viata al unui proiect.
Interfata sistemului MySMIS2021 pentru utilizatorii Front Office se gaseste la adresa
https://mysmis2021.gov.ro/.

Aplicatia are in prezent urmatoarele module functionale:

e modulul Proiecte - dedicat solicitantilor de finantare in vederea depunerii cererilor de

finantare.

e modulul Evaluare - dedicat solicitantilor de finantare in vederea evaluarii proiectelor
depuse.

e modulul Contractare - dedicat solicitantilor de finantare in vederea colectarii informatiilor
structurate si ale documentelor justificative privind contractul de finantare,
transmiterea/solicitarea de acte aditionale si modificari ale contractului.

e modulul Achizitii - dedicat solicitantilor de finantare in vederea introducerii informatiilor
cu privire la procedurile de achizitii derulate Tn cadrul Contractului de finantare
(componenta FO) si autoritatilor de verificare a procedurilor de achizitii derulate si

transmise spre verificare (componenta BO).

Versiune manual 2. Versiune aplicatie 1.0.0 Pag. 5 din 116
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Achizitii
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)


https://mysmis2021.gov.ro/

a
MINISTERUL INVESTITIILOR
2021

SI PROIECTELOR EUROPENTI
| MySMIS

Nota: Imaginile din capturile de ecran prezentate pot fi diferite de imaginile regasite in mediul de
productie (aceste capturi sunt extrase din mediul de testare) la diferitele stadii de dezvoltare ale
aplicatiei. Singurele diferente dintre cele doua medii sunt de afisare (design), functionalitatile

fiind aceleasi.
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Sectiunea 1 - Accesare modul

Din pagina principala a aplicatiei MySMIS2021 - Front Office se acceseaza modulul prin

actionarea £ Achizitii

bl mysmiszozl @ I Eatinat) paridice tE Proecte A I

B O .. O

inigtenul Inveasipi b o Proscnsior Berapens o8 prerimd ol slomen infameatl Wy GBS I0T L=, coee 518 0 b gaiindiid
g 30 e en Tl el i srope e fvnmle porsctks de M-

Versiune manual 2. Versiune aplicatie 1.0.0 Pag. 7 din 116
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Achizitii
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)



i
2021

]
MySMIS

MINISTERUL INVESTITIILOR
SI PROIECTELOR EUROPENE

Aplicatia afiseaza lista dosarelor de achizitie introduse.
NOTA:

Un dosar de achizitie poate fi adaugat atit de reprezentantul legal/ imputernicit, cat si de
utilizatorul Tnrolat.
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1.1. Adaugare dosar

. . e . . o Adaugd
Din prima pagina a modulului se actioneaza butonul ;
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Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugd dosar in care se completeazd campurile.

Informatiile introduse se salveaza prin actionarea butonului .

() Admgh sas

Dosarul este vizibil in lista dosarelor de achizitie.
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Pentru completarea informatiilor din dosar se actioneaza butonul CB .

k, S MySMIST021

Hed

Aplicatia afiseaza meniul dosarului de achizitie

1.2. Completare dosar de achizitie

A. Sectiunea Publicare

1.2.1. Publicare
in sectiunea Publicare se introduc informatiile specifice etapei de publicare a dosarului de

achizitie.

. ..F\F'b"c' . . . o . . a
La accesarea sectiunii ) oot aplicatia afiseaza fereastra principald in care sunt vizibile
doua zone: zona (1) informatii generale despre dosarul de achizitie si zona (2) - Publicare - in

care se introduc informatiile specifice procedurii de publicare.
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In zona de informatii generale ale dosarului de achizitie sunt disponibile urmatoarele actiuni:

‘ ¥ Sincronizeazt autoritatea contractanté
. \

la actionarea caruia, in cazul modificarii datelor de

identificare ale entitéatii juridice, se actualizeaza informatiile in dosarul de achizitie.

° la actionarea caruia se sterge dosarul de achizitie introdus prin confirmarea

actiunii in fereastra pop-up deschisa.
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4, Modificd . - I . . .
= la actionarea caruia se modificd numele si descrierea dosarului de

achizitie.

[@ Modifica dosar

Zona de informatii generale ale dosarului de achizitii se poate inchide prin actionarea butonului

A Tnchide oA —_— - R
o' astfel incat interfata sectiunii curente sa fie mai vizibila.

In zona Publicare se introduc informatiile specifice procedurii de publicare.

Prin actionarea butonului , aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica informatii

publicare si se completeaza informatiile specifice procedurii de publicare.

Versiune manual 2. Versiune aplicatie 1.0.0 Pag. 12 din 116
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Achizitii
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)



=
MINISTERUL INVESTITIILOR \
: . 2021

SI PROIECTELOR EUROPENE
MySMIS

=

Dupa introducerea informatiilor in fereastra pop-up Modificé informatii publicare si salvarea

. . M 4 Modifi e o «
acestora prin actionarea butonului , aplicatia afiseaza zona Documente atasate.

Atasarea documentelor este obligatorie pentru validarea dosarului (sectiunea Validare).

@ o
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1.2.2. Loturi
In sectiunea Loturi se introduc informatiile specifice lotului/ loturile care face/ fac obiectul

dosarului de achizitie.

IMPORTANT!
Dosarul de achizitie trebuie sa contind minim un lot.

L Lo | Loturi . . . .
La accesarea sectiunii |-—»| aplicatia deschide fereastra Loturi.
5 MySMIS2021 © Jitbeon Entitatijuridice t2 Proiecte & Achiziti # & A
@  Dosor achizite
Pm:‘:m:m . . [ Denumirea dosarului de achizitie o H @ Sterge |
Lot Y F @ Adaugs

Tabelul nu

1.2.2.1 Adauga loturi

Adaugarea unui lot se realizeaza prin actionarea butonului . Aplicatia deschide
fereastra pop-up in care se introduc informatiile lotului (este obligatorie introducerea a minim un
lot).

In cazul in care comisia de evaluare nu este definitd la momentul introducerii lotului, aceasta se

defineste ulterior in sectiunea 1.2.4 Comisii evaluare.

. o . . . @ Adaughi
Informatia se salveaza prin actionarea butonului
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Lotul este vizibil n lista loturilor.

Jo
=}

15 MySMIS2021 © i, Entitéit juridice t8 Proiecte T Achiziti %

@ Dosor achizte 1017386 Lot

Publicare
[3 Denumirea dosarului de achizitie [ © sinconizeaz autontatea contractants \[ & serse ] @ odifics
[

Py Publicare

| @ wow @ N

Evaluare oferte

Loturi Y Filtre Adaugd
Op Operatori economici (7] ©

= @ Numér Cod Denumire Naturts contract Cod CPV principal Valoare estimatd féird TVA Valoare TVA Valoare es Actiuni
Of Ofertanti 5] i@ 1017403 @ Denumirea lotului lucrdiri Legume cu teacd 1.000.000,00 RON 1.900,00 RON a W ‘g
of | Oferte ©
Do Documente []
Contract
o Contracte []
Transmitere dosar
Vo Validare ©

Pentru fiecare lot introdus sunt disponibile urmatoarele actiuni:

) ‘D Vizualizeaza - aplicatia deschide pagina de detalii ale lotului;
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° @ Sterge - permite stergerea lotului introdus prin confirmarea actiunii de stergere din

fereastra pop-up deschisg;

° r—l/ Modifica - permite editarea informatiilor din fereastra pop-up in care au fost initial

introduse.

1.2.2.2 Detalii lot

Prin actionarea butonului CD , aplicatia afiseaza meniul lotului, astfel:

1.2.2.2.1. Lot - Sectiunea Detalii

in aceasta sectiune sunt afisate informatiile introduse anterior in fereastra pop-up deschisa la

adaugarea lotului (vezi sectiunea 1.2.2.1 Adauga loturi).

@ Dosar achizitie 1017386 Loturi Denumirea lotuls
& napoi la meniul dosarulu
(3 Denumirea dosarului de achizitie o | i steroe | AV
Lot
- - v Expandeazs
Co  Coduri CPV aditionale i . "
¥ Detalii lot | @ st | NEAVESEE
Contestatii
Co Contestatii/Notificéri lo documentatie Numér Cod Naturd contract
iE 1017403 @ lucréiri
Co  Contestatii la rezultatul evaludrii
Denumire
Relationdri Denumirea lotului
of | Oferte
Vloare estimatd fart TVA Valoare TVA Valoare totald estimat cu TVA
of | Ofertanti o 1.000.000.00 RON 1.900,00 RON 1.001.900,00 RON
Co  Contracte @ Cod CPV principal Datd limitd depunere candidaturd

ate-cost 02-02-2024 15:30

Atasamente

D < oferte Daté deschidere oferte

Do Documente ot limits depuners
02-02-2024 15:00 02-02-2024 15:30

Comisie eval luare

1.2.2.2.2. Lot - Sectiunea Coduri CPV aditionale

| Co | Coduri CPV aditionale

in sectiunea adaugarea codurilor CPV aditionale se realizeaza prin

. . ® Adaugé
actionarea butonului
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Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugéa coduri CPV pe lot in care se introduc codurile CPV

aditionale pentru lot. Din lista predefinita, prin introducerea a cel putin 3 elemente, se va selecta

unul sau mai multe coduri CPV.

@ Adaugd coduri CPV pe lot

Coduri CPV aditionale *

(oomomoz s emoeax ommwex 1

+ 03111000-2 - Seminte

+ 03111100-3 - Boabe de soia
03111200-4 - Arahide
03111300-5 - Seminte de floarea-soarelui
03111400-6 - Seminte de bumbac
03111500-7 - Seminte de susan
03111600-8 - Seminte de mustar

03111700-9 - Seminte de legume

(B Adougs ook CFV po kot

Coman 0P adigonals “

ELESI X MUNEIE IS

Salvarea informatiilor se realizeaza prin actionarea butonului .

Informatiile sunt vizibile in zona de lucru Coduri CPV aditionale.
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Acestea se pot modifica prin urmatoarele actiuni:

° - adaugare de coduri CPV noi urméand pasii descrisi anterior;
|I @] Sterge :|

- stergere (2) dupa ce in prealabil a fost selectat codul CPV care se doreste a fi
sters (1).

1.2.2.2.3. Contestatii - Sectiunea Contestatii/Notificari la documentatie

IMPORTANT!

Adaugarea de informatii in sectiunile de contestatii presupune atasarea de documente.
Conditia se aplica si in cazul sectiunii Act aditional.

Tn sectiunea | Co | ContestatiiyMotificar la documentatie

se introduc posibilele contestatii si/ sau
notificari la documentatia lotului.

Adaugarea contestatiilor sau notificarilor la documentatie se realizeaza prin actionarea butonului

(o ]
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Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugé contestatie/notificare in care se introduc detaliile

contestatiei/ notificarii.

Salvarea informatiilor se realizeaza prin actionarea butonului .
Informatiile sunt vizibile in zona de lucru Contestatii/Notificéri la documentatie.
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Asupra informatiilor introduse se pot realiza urmatoarele actiuni:

° @ Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugé contestatie/notificare in

care au fost introduse detalille contestatiei/ notificarii asupra carora se pot face

P . . _
modificari. Se salveaza prin actionarea butonului ;

° @ Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii;

) cﬁ Vizualizeaza - aplicatia deschide pagina Contestatie la documentatie in care se
pot vizualiza detaliile introduse anterior, se pot modifica sau sterge si in care este

disponibila zona de Documente atasate.

Fiecare document atasat poate fi descarcat ( A2 ), previzualizat ( 9 ) Si/ sau sters (@ )-

Versiune manual 2. Versiune aplicatie 1.0.0 Pag. 20 din 116
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Achizitii
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)



MINISTERUL INVESTITIILOR

SI PROIECTELOR EUROPENE 2021

]
MySMIS

CPE W et
. E

1.2.2.2.4. Contestatii - Sectiunea Contestatii la rezultatul evaluarii

IMPORTANT!
Adaugarea de informatii in sectiunile de contestatii presupune atasarea de documente.

Conditia se aplica si In cazul sectiunii Act aditional.

| Co | Contestatii la rezultatul evaluarii

In sectiunea '— se introduc contestatiile la rezultatul evaluarii - in

N ™ . . . ® Adaugs
cazul in care exista - prin actionarea butonului
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Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugéd contestatie/notificare in care se introduc detaliile

contestatiei la rezultatul evaluarii.

Salvarea informatiilor se realizeaza prin actionarea butonului .

Informatiile introduse sunt vizibile in zona de lucru Contestatii la rezultatul evaludarii.
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Asupra informatiilor introduse se pot realiza urmatoarele actiuni:

° D‘y Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica contestatie in care au fost

introduse detaliile contestatiei rezultatului evaluarii asupra carora se pot face modificari.

. _ N
Se salveaza prin actionarea butonului ;

° @ Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii;

° @ Vizualizeaza - aplicatia deschide pagina Contestatie la rezultatul evaludrii in care
se pot vizualiza detaliile introduse anterior, se pot modifica sau sterge si in care este

disponibila zona de Documente atasate.

A2

Fiecare document atasat poate fi descarcat (), previzualizat ( 9 ) Si/ sau sters (@ )-
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1.2.2.2.5. Relationari - Sectiunea Oferte

IMPORTANT!
Aceasta sectiune se completeaza dupa ce au fost introdusele toate ofertele in sectiunea
1.2.4. Evaluare oferte - Oferte.

|;| Oferte

In sectiunea se vor adauga ofertele aferente lotului.

. : . A . . Ad
Adaugarea ofertei pe lot se realizeaza prin actionarea butonului .
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Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugé ofertd in care se completeaza informatiile specifice

ofertei (selectarea ofertantului din lista derulanta, alegerea rezultatului evaluarii ofertei, data
finalizarii ofertei, data comunicarii si bifarea atributului ofertei - castigatoare DAY NU )-

I o . . Bl © Adougd
Informatiile introduse se salveaza prin actionarea butonului .
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Oferta introdusa pe lot este vizibila in interfata ti poate fi vizualizata ( ‘ﬁ) din zona de Actiuni.

MINISTERUL INVESTITIILOR
SI PROIECTELOR EUROPENE

SRS 0T

'

La actionarea butonului ) aplicatia deschide sectiunea 1.2.6. Evaluare oferte - Oferte in care

se poate modifica () sau sterge oferta (|L|) si se pot adauga documente
specifice in zona de lucru Documente atasate.

LHAEIT
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Documentele incarcate sunt vizibile Tn interfata si pot fi descarcate ( & ), previzualizate ( B) ) si/

MINISTERUL INVESTITIILOR
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sau sterse ( EI)

1.2.2.2.6. Relationari- Sectiunea Ofertanti

IMPORTANT!
Aceasta sectiune se completeaza dupa ce au fost introdusi tofi ofertantii si asociate
ofertele acestora loturilor, in sectiunea 1.2.5. Evaluare oferte - Ofertanti.

|E| Ofertanti

in sectiunea Relationari - se vizualizeaza ofertantii per lot introdusi in sectiunea

1.2.5. Evaluare oferte - sectiunea Ofertanti .

[ 2]

in cazul in care un ofertant introdus n sectiunea 1.2.5. Evaluare oferte - sectiunea Ofertanti nu

. . B i . Mergi lo ofertanti —*
apare in interfata Ofertanti per lot, se actioneaza butonul

Aplicatia deschide sectiunea 1.2.5. Evaluare oferte - sectiunea Ofertanti si se verifica din

detaliile fiecarui ofertant ( a) ), 1.2.5.2. Subsectiunea Relationari - Oferte daca a fost adaugata

oferta pe lotul dorit.
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1.2.2.2.7. Relationari- Sectiunea Contracte

in aceasta interfata se vizualizeaza contractele de achizitie incheiate care fac obiectul lotului.

=
L]

a - . N . o . . o Mergi la contracte
In cazul in care tabelul nu contine inregistrari, se actioneaza butonul

Aplicatia deschide sectiunea 1.2.8. Contract - sectiunea Contracte si se urmeaza pasii descrisi
in manual pentru a introduce un contract.
Dupa introducerea contractului in sectiunea 1.2.8. Contract - sectiunea Contracte, acesta este

vizibil Tn interfata asociat lotului.
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Detaliile contractului asociat lotului sunt disponibile prin actionarea butonului 'ﬁ .
Aplicatia deschide pagina Detalii contract si subsectiunile aferente (vezi sectiunea 1.2.8.

Contract - sectiunea Contracte).

=
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1.2.2.2.8. Atagsamente- Sectiunea Documente

In sectiunea (00] Documente  go ataseaza specificatii tehnice / caiet de sarcini sau orice alt

document relevant.

i A i @ Ataseazéi documente din bibliotect . Adougd document nou
Aplicatia permite _ si/ sau ®

Documentele atasate pot fi descarcate ('i' ), previzualizate ( &) ) Si/ sau sterse ( ] )-

My L2021

il

Versiune manual 2. Versiune aplicatie 1.0.0 Pag. 30 din 116
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Achizitii
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)



]
2021

]
MySMIS

MINISTERUL INVESTITIILOR
SI PROIECTELOR EUROPENE

1.2.3. Evaluare oferte - sectiunea Operatori economici

IMPORTANT!
In aceasta sectiune se introduc toti operatorii economici implicati in procesul achizitiei.
Aceasta sectiune este relationata cu sectiunea 2.1.5. Evaluare oferte - Ofertanti.

| Op | Operatori cconomic

in sectiunea

. . . B (P Adaugd
achizitie prin actionarea butonului .

se introduc operatorii economici implicati in procesul de

4]

Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugé operator economic in care se introduc datele de

identificare ale operatorului economic.
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Informatiile se salveaza prin actionarea butonului .

Operatorii economici introdusi sunt vizibili in interfata si permit urmatoarele actiuni:

° E Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica operator economic in care

au fost introduse detaliile operatorului economic asupra carora se pot face modificari. Se

[ . . . A ific
salveaza prin actionarea butonului ;

° @ Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii;
° a Vizualizeaza - aplicatia deschide urmatoarele subsectiuni:

1.2.3.1. Subsectiunea Operator economic - Detalii

in zona de lucru Informatii operator economic se pot vizualiza detaliile introduse

anterior si care se pot modlflca()sau sterge = .
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1.2.3.2. Subsectiunea Relationari - Ofertanti

In aceasta subsectiune se pot vizualiza ofertantii participanti la procesul de
achizitie.
In cazul in care nu au fost introdusi operatorii economici ofertanti, tabelul nu

contine Tnregistrari, sau se doreste vizualizarea listei ofertantilor, sau se doreste

. . . o Mergi la ofertanti > .
introducerea unui ofertant nou se actioneaza butonul iar

aplicatia deschide sectiunea 1.2.5. Evaluare oferte - Ofertanti in care se pot

realiza actiunile enumerate mai sus.
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1.2.4. Evaluare oferte - sectiunea Comisii evaluare

IMPORTANT!

In aceasta sectiune se introduc comisiile/ comisia de evaluare a ofertelor.

Informatiile introduse in aceasta sectiune sunt relationate cu informatiile din sectiunea

1.2.2.1 Adauga loturi.
2 . Co| Ce isii ¢ . -~
In sectiunea |_| Comisii evaluare se introduc comisiile de evaluare a ofertelor.
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Prin actionarea butonului aplicatia deschide fereastra pop-up Adauga comisie in

care se completeaza titul comisiei. Se salveaza prin actionarea butonului .

Comisia astfel adaugata este vizibila in interfata si permite urmatoarele actiuni:
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° D‘ﬁ Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modificd comisie in care se poate

. . e o . . . I i
modifica titlul comisiei de evaluare. Se salveaza prin actionarea butonului ;

° @ Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii;
) 03 Vizualizeaza - aplicatia deschide urmatoarele subsectiuni:

1.2.4.1. Subsectiunea Comisie - Detalii

S MySMIS2021 © patbeon Entitéi juridice tg Projecte E Achiziti % & 0
® Dosar achizie 1017402 Comisi evaluare Detol comile
€ nopoi la meniul dosarului - N N
[ Dosar test manuai [ n [ @ swoe \

O Draft

1017402 @

Cod identificare
38234343

Autoritate contrar
ACADEMA

Numér anunt Daté anunt
29-01-2024

(o ) R

- o . e 7 Modific ( Sterge | . s
In aceasta subsectiune se poate modifica () sau sterge ( L@ s | ) comisia.
1.2.4.2. Subsectiunea Comisie - Membri comisie

a . .. F Membri comisie . . L e
in subsectiunea Comisie - e Membricomsie g0 introduc membrii comisiei de evaluare a ofertelor

. . . Adaugti
prin actionarea butonului .
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.......

Aplicatia deschide fereastra pop-up Adauga membru comisie evaluare in care se completeaza

campurile solicitate.

Informatiile introduse se salveaza prin actionarea butonului .

Membrii comisiei adaugati sunt vizibili in interfata si permit urméatoarele actiuni:
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° D‘ﬁ Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modificd membru comisie evaluare

in care se pot modifica datele introduse anterior. Se salveaza prin actionarea butonului

=D,
H

° @ Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii;

1.2.4.3. Subsectiunea Relationari - Loturi

R , ... [Lo] Loturi - : -
In subsectiunea Relationari - o] Lo e asociaza loturile comisiei create.

2 . . o Asociazd
In zona de lucru Loturi se actioneaza butonul .
Aplicatia deschide fereastra pop-up Asociaza loturi pe comisie in care se selecteaza lotul/

loturile care se doreste a se aloca pe comisia de evaluare a ofertelor. Informatia introdusa se

salveaza prin actionarea butonului .
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Loturile asociate comisie de evaluare oferte sunt vizibile in interfata.

A M EMSIIE @ e & ey s e § saracts « 4 0%
‘ R - =D
=
)

Prin actionarea butonului a) (Vizualizeaza) din dreptul fiecarui lot, aplicatia deschide fereastra

Detalii lot (vezi Sectiunea 1.2.2.2 Loturi).
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5 MySMIS2021 © o, Entitat juridice 18 Projecte T Achiziti

€ Inapoi la meniul dosarului
03 Dosartest manua e e « - |
o
[oe] oo “ o
B o o otfancc - a2 i

Dot crunt

-
e —
1017387 & produse:

1.2.4.4. Subsectiunea Atasamente - Documente

|E| Documente

in subsectiunea Atasamente - se incarca documentele specifice comisiei de

evaluare a ofertelor.

L . & Atoseazéi documente din biblictecs . Adaugt document nou
Aplicatia permite _ si/ sau ®
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o )
Documentele atasate pot fi descarcate (*i' ), previzualizate ( &) ) Si/ sau sterse ( W ).
/)
. [toe)
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1.2.5. Evaluare oferte - sectiunea Ofertanti

IMPORTANT!

in aceasta sectiune se introduc toti operatorii ofertanti implicati in procesul achizitiei.
Aceasta sectiune este relationata cu sectiunea 1.2.2.2.6. Relationari- Sectiunea Ofertanti,
2.1.3. Evaluare oferte - Operatoni economici, subsectiunea 1.2.3.2. Relafionari - Ofertanti .

|E| Ofertanti

in sectiunea Evaluare oferte - se introduc ofertantii participanti la procesul de

TS . . . . Ad L]
achizitie in zona de lucru Ofertanti, prin actionarea butonului .

(4]

Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugéa ofertant in care se selecteaza din lista derulanta

operatorul economic lider (introdus anterior la sectiunea 1.2.3. Evaluare oferte - Operatori

. . . o . . . Ad &
economici). Informatiile introduse se salveaza prin actionarea butonului .

e
a) Ofertant prin asociere %/ NU-

Se selecteaza operatorul economic ofertant din lista derulanta.
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@ Adaugd ofertant

Ofertant prin asociere *
DA

® NU

Lider *
[ belecteazs

Entitat

Societate testare

@ Adauga participant

Optional se adauga si participantul prin actionarea butonului . Aplicatia

afiseaza campurile specifice operatorului si calitatea acestuia.

Participantul adaugat poate fi sters prin actionarea butonului TE[.
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® Adaugs

Salvarea informatiilor introduse se face prin actionarea butonului -

b) Ofertant prin asociere DA :

Se selecteaza liderul, membrii ofertanti din listele derulante si optional, participantii.

o . . . Adaug
Se salveaza prin actionarea butonului .
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Asupra acestora se pot realiza urmatoarele actiuni:

° D‘:? Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica ofertant in care se poate

schimba ofertantul si/ sau adduga un participant. Se salveaza prin actionarea butonului

.
° @ Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii;

° @ Vizualizeaza - aplicatia deschide urmatoarele subsectiuni:

1.2.5.1. Subsectiunea Ofertant - Detalii

In zona de lucru Informatii ofertant se vizualizeaza detaliile introduse anterior si care se

-

pot modifica () sau sterge |L _

1.2.5.2. Subsectiunea Relationari - Oferte

in aceasta subsectiune se introduc si vizualizeaza ofertele asociate ofertantului.

. . o . . . Adaugd
Introducerea unei oferte se realizeaza prin actionarea butonului .
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L=

Aplicatia deschide fereastra pop-up Adauga oferta in care se introduc informatiile

specifice ofertei. Salvarea informatiilor introduse se realizeaza prin actionarea butonului

Dot inlizare evalure *
£ 220220

Datd comunicare *

[ 25-02-2024

Ofertd castigiitoare *

DA
NU

Oferta introdusa este vizibila in interfata.
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Prin actionarea butonului ) (Vizualizeaza), aplicatia deschide pagina sectiunii 1.2.6.
Evaluare oferte - sectiunea Oferte in care sunt disponibile toate ofertele introduse pentru

fiecare ofertant.

1.2.5.3. Subsectiunea Relationari - Contracte

| Co | Contracte

in subsectiunea Relationari - sunt vizibile contractele incheiate cu
operatorul economic ofertant pentru oferta introdusa si acceptata.

in cazul In care subsectiunea nu contine Tnregistrari, prin actionarea butonului

veaesniets 7 aplicatia deschide sectiunea 1.2.8. Contract - sectiunea Contracte.
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4]

1.2.5.4. Subsectiunea Atasamente - Documente

. . (Do) Document y .
in subsectiunea Atasamente - (22 Documente oo ataseazd documete .pdf specifice

ofertantului.
Se pot atasa documete noi sau documente deja salvate in biblioteca entitatii juridice.
35 MySMIS2021 © Htbaco Entita juridice t8 Proiecte T Achizitii - Ra
@ Dosar achicitie 1017402 Ofertang Ofertant 154 Documente
& inapoi la meniul dosarului B Oosortest o ‘ oo H F— ‘
o -
- N ey s
P S onend

Documente atasate @ Adaugd document nou @ Ataseazt documente din bibliotecd

Tabelul nu
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1.2.6. Evaluare oferte - sectiunea Oferte

E| Oferte

in sectiunea Evaluare oferte - | se introduc ofertele depuse de operatorii economici

ofertanti in cadrul dosarului de achizitie.
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(® Adougd

Introducerea unei oferte se realizeaza prin actionarea butonului
Aplicatia deschide fereastra pop-up Adauga oferta in care se completeaza informatiile specifice

(® Adaugd

ofertei. Se salveaza prin actionarea butonului
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Ofertele introduse sunt vizibile in interfata si sunt permise urmatoarele actiuni:
Y Fitre _ , . ,
° Filtrare - aplicatia deschide fereastra de filtrare pentru introducerea
criteriilor de filtrare a ofertelor;
-
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° Sortare ascendentd sau descendenta dupa Numar lot, Rezultat evaluare oferta,

Oferta castigatoare, Data comunicare si/ sau Datad comunicare;

° D“’a Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modificd ofertd in care se poate

modifica rezultatul evaluarii ofertei, data de evaluare oferta, data finalizare evaluare si

A NPT .. . N [& Modifics
campul Oferta castigatoare. Se salveaza prin actionarea butonului ;

° @ Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii;

) CD Vizualizeaza - aplicatia deschide pagina Detalii oferta care permite urmatoarele
actiuni:

7 Modificti . . . . ~
> - aplicatia deschide fereastra pop-up Modificé oferté in care se poate
modifica rezultatul evaluarii ofertei, data de evaluare oferta, data finalizare

evaluare si campul Ofertd castigatoare. Se salveaza prin actionarea butonului

(o v ]

> lLl - aplicatia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii;
Documente atasate . " o . T
- zona dedicata atasarii de documente din biblioteca
entitatii () sau a unor documente noi (
(® Adougs document nou
).
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A5 MysMIS2021 @ o, Entitat juridice t2 Proiecte K Achizitii B8

123

1017402

nnnnnnnnn

[}

Dot finalzare evaluare
07-02.2024

Documente atasate ® adougs cocument nov (R

1.2.7. Evaluare oferte - sectiunea Documente

| Do | Documente

in sectiunea Evaluare oferte - se ataseaza documente specifice dosarului de

achizitie.

A MysMIS2021 © i, Entitat juridice t8 Projecte T Achiziti

1017402

e

03 Dosartest manua

@
@
10174022 Pub Oorot
@
Cosidenifcore
@ 30234343 B
] N Dot anunt
10e 29.01-2024
)
- Descriore
@ ~
Ad
Vaidar @ o te atagats ®
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Atasarea documentelor se poate realiza atat din biblioteca entitatii ()

MINISTERUL INVESTITIILOR
SI PROIECTELOR EUROPENE

Adaugl document now

cat si documente noi ( ©

Documentele incarcate pot fi descarcate (Iil ), previzualizate ( 9) si/ sau sterse (@ ).

1.2.8. Contract - sectiunea Contracte

| Co | Contracte

in sectiunea Contract - se introduc toate contractele de achizitie incheiate.
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(® Adaugt

Pentru a introduce un contract de achizitie se actioneaza butonul

Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugd contract in care se completeaza informatiile

(® Adougd

specifice. Se salveaza prin actionarea butonului
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Contractul adaugat este vizibil in interfata si sunt permise urmatoarele actiuni:

° [_—lf Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica contract in care se pot

modifica toate informatiile cu exceptia tipului de contract. Se salveaza prin actionarea

N Modi
butonulw;

° @ Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii;

) @ Vizualizeaza - aplicatia deschide pagina Detalii contract care are asociate

urmatoarele subsectiuni:

1.2.8.1. Contract - Relationari - Loturi

Lo Loturi

La accesarea subsectiunii Contract - Relationari - aplicatia deschide pagina

Loturi in care se asociaza lotul/ loturile castigator/ castigatoare contractului.
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() Asociazth

Asocierea loturilor la contract se realizeaza prin actionarea butonului

Aplicatia deschide fereastra pop-up Adauga lot pe contract in care se selecteaza lotul din lista

(® Adaugh

derulanta. Salvarea selectie se face prin actionarea butonului -

Dezasocierea unui lot se realizeaza urmand pasii:
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1. Se selecteaza lotul care se doreste a fi dezasociat (Q );

2. Se actioneaza butonul (8 oemsocen |

in situatia In care se doreste accesarea sectiunii Loturi (vezi Sectiunea 1.2.2 Loturi) se

Morgi o loturi =»
actioneaza butonul , iar aplicatia deschide sectiunea.

1.2.8.2. Contract - Relationari - Ofertanti

|E| Ofertant

La accesarea subsectiunii Contract - Relationari - aplicatia deschide pagina

Ofertanti in care se asociazaofertantul/ ofertantii castigator/ castigatori contractului.
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(+) Asociaz8

Asocierea ofertantilor la contract se realizeaza prin actionarea butonului
Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugé ofertanti pe contract in care se selecteaza

ofertantul/ ofertantii din lista derulanta. Salvarea selectie se face prin actionarea butonului

Dezasocierea unui ofertant se realizeazd urméand pasii:
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1. Se selecteaza ofertantul care se doreste a fi dezasociat (Q );

2. Se actioneaza butonul @ ososocas l

ﬂ i
M

In situatia in care se doreste accesarea sectiunii Ofertanti (vezi 1.2.5. Evaluare oferte -

. . . . Mergi lo ofertonti = ) L. . .
sectiunea Ofertanti) se actioneaza butonul , iar aplicatia deschide sectiunea.

1.2.8.3. Contract - Relationari - Proiecte

ATENTIE!

Va rugam verificali cu atentie codul SMIS pe care il asociali cu un contract !
Asocierea unui cod SMIS gresit implica transmiterea eronata a dosarului si anularea verificarii,

| Pr | Proiecte

La accesarea subsectiunii Contract - Relationari - aplicatia deschide pagina

Proiecte asociate in care se asociaza proiectele contractului.
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ATENTIE!

Proiectele vizibile Tn lista derulant sunt doar cele transmise (depuse).

Unui contract de achizitie nu i se poate asocia un proiect aflat n starea Draft.

Asocierea proiectelor la contract se realizeaza prin actionarea butonului .
Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugd cod SMIS pe contract in care se selecteaza

proiectul din lista derulanta si autoritatea de verificare. Salvarea selectie se face prin actionarea

butonului E.
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Dezasocierea unui proiect se realizeaza urméand pasii:

1. Se selecteaza proiectul care se doreste a fi dezasociat (@ );

'ﬁ]’ Dezasociozd

2. Se actioneaza butonul

ol MYTNEIL @ e W e [ § et & &
& =
=
2.
s - = -
1. (@) === - [
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Prin actionarea butonului Vizualizeaza ( @ ) din dreptul proiectului, aplicatia deschide

proiectul asociat, din modulul Proiecte.

1.2.8.4. Contract - Grafic plati

Pentru a introduce un grafic de plati se actioneaza butonul .

Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugéd grafic pléti in care se completeaza informatiile

g o . . . Adaugt
specifice. Se salveaza prin actionarea butonului .
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Informatiile adaugate sunt vizibile in interfata si sunt permise urmatoarele actiuni:

° E Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modificé grafic plati in care se pot

oo . . o . . . A i
modifica toate informatiile. Se salveaza prin actionarea butonului ;
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[ Modificé grafic plati

1.2.8.5. Contract - Calendar executie

(®) Adougt

Pentru a introduce calendar executie se actioneaza butonul
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Aplicatia deschide fereastra pop-up Adauga calendar executie in care se completeaza

(® Adaugd

informatiile specifice. Se salveaza prin actionarea butonului
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Informatiile adaugate sunt vizibile Tn interfata si sunt permise urmatoarele actiuni:

° @ Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica calendar executie in care

se pot modifica toate informatiile. Se salveaza prin actionarea butonului ;
° @ Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii;
1.2.8.6. Contract - Experti cheie

. . < ® Adougt
Pentru a introduce un expert se actioneaza butonul :
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Aplicatia deschide fereastra pop-up Adauga expert cheie in care se completeaza informatiile

(® Adougd

specifice. Se salveaza prin actionarea butonului

Informatiile adaugate sunt vizibile in interfata si sunt permise urmatoarele actiuni:

° E Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica expert cheie in care se pot

. . ‘e - . . . Z i
modifica toate informatiile. Se salveaza prin actionarea butonului ;
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° @ Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii;
=
=
=

W e e e bbb

[[4]

1.2.8.7. Contract - Atagsamente - Documente

in sectiunea Documente se ataseaza contractul de achizitie pentru care s-au introdus

informatiile in sectiunile anterioare, precum si alte documente relevante.

. \ S
o MySMIS2021 @ oeonop Entitditi juridice t8 Proiecte X Achizitii a8
@ Dosar achizitie 1017402 Contracte Contract pentru lotul 1 Documente
< inapoi la meniul dosarulu
Detalii contract | @ steoe | RG]
Contract S
Relationdri
Numéir cod Denumire
Lo Lot “ 111 1017399 Contract pentru fotul 1
Of  Ofertanti < ip Dot semnare contract Valoare fart TVA
Acord cadru 09-01-2024 10.000.000.00 RoN
Pr Proiect
Valoare TVA Valoare total cu TVA Duraté luni
1.900.000.00 RON 11.900.000.00 RON 24 uni
utie
Durats zile Dot finalizare exccutic
2 06-02-2026

~ inchide

® Adaugd document nou @ Ataseazd documente din bibliotect:

Documente atasate

Adaugarea documentelor se realizeaza astfel:
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e Documente noi, care nu au fost incarcate in biblioteca entitétii juridice, prin actionarea

MINISTERUL INVESTITIILOR
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@ Adaugd document nou

butonului
Aplicatia deschide fereastra pop-up pentru addugarea unui document nou. Se alege tipul

documentului, se incarcad documentul si se confirma actiunea prin actionarea butonului

Yy Incarcti

® Adaugd document nou

Tip document *

Contract de achizitie

Figier *

(]
Trage documentul aici

SAU

Cautt fisier @

B FormulorDepuncrcrinol 345767_2023-11-14_09-36-02 (1).pdf
326044 K8

e Documente incarcate anterior in biblioteca entitatii juridice, prin actionarea butonului

@ Ataseazd documente din bibliotect

1.2.8.8. Contract - Act aditional - Acte aditionale

IMPORTANT!
Adaugarea de informatii in subsectiunile sectiunii Act adifional presupune si atasarea de
documente.

a . " A diti | . " e
In subsectiunea Contract - Act aditional - SEHE T se introduc actele aditionale specifice

contractului de achizitie.
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@ Adaugt

Adaugarea unui act aditional se realizeaza prin actionarea butonului
Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugd act aditional in care se introduc informatiile

specifice.
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® Adaugti

Se salveaza informatiile introduse prin actionarea butonului si sunt vizibile in

interfata.

VR0

Asupra actului aditional introdus se pot realiza urmatoarele actiuni:
° D‘ﬁ Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica act aditional in care se pot

modifica toate informatiile introduse. Se salveaza prin actionarea butonului ;
° @ Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii;

° "i’_—hl Vizualizeaza - aplicatia afiseaza pagina Informatii act aditional din care se poate

modifica (), sterge ({ ER l) actul aditional si accesa sectiunile aferente

acestuia Tn vederea completarii.
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1.2.8.8.1. Contract - Act aditional - Acte aditionale - Structura contractant
in subsectiunea Contract - Act aditional - Acte aditionale - =t strueturs controctant o inroguc
contractantii, subcontractantii si se ataseaza documentele justificative specifice.
(o]
(o]
=
|f -HHI
a
N 0y
e ="
b
> <
i e s
c 5
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a) Contractanti

() Asociazii

in zona de lucru Contractanti se introduc contractantii prin actionarea butonului
Aplicatia deschide fereastra pop-up Adauga contractanti pe act aditional in care se alege

operatorul economic contractant si se bifeaza calitatea de lider & D4/ NU.

(¥ Adougt

Se salveaza informatiile prin actionarea butonului

Contractantul/ contractantii asociat/ asociati este/ sunt vizibil/ vizibili in interfata.

Dezasocierea unui contractant se realizeaza urmand pasii:

1. Se selecteaza contractantul care se doreste a fi dezasociat (@ );

W Dezasociozd

2. Se actioneaza butonul
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b) Subcontractanti

in zona de lucru Subcontractanti se introduc subcontractantii prin actionarea butonului

Aplicatia deschide fereastra pop-up Adauga subcontractanti pe act aditional, in care se alege

operatorul economic contractant si se alege calitatea (tert, subcontractant, tertsi

subcontractant).

w . . i . Adaugti
Se salveaza informatiile prin actionarea butonului .
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Subcontractantul/ subcontractantii asociat/ asociati este/ sunt vizibil/ vizibili in interfata.

Dezasocierea unui subcontractant se realizeaza urméand pasii:

1. Se selecteaza contractantul care se doreste a fi dezasociat (u );

'ﬁ]’ Dezasociozd

2. Se actioneaza butonul

wasm;: B Pl g Prowc § sempm & A 'J'

—

2.

[ = —
1.3
® ===
=
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c) Documente atasate

in zona de lucru Documente atasate se ataseazd documente relevante, specifice sectiunii
Structurd contractant.

Adaugarea documentelor se realizeaza astfel:
e Documente noi, care nu au fost incarcate in biblioteca entitatii juridice, prin actionarea

@ Adaugé document nou

butonului

Aplicatia deschide fereastra pop-up pentru addugarea unui document nou. Se alege tipul

documentului, se incarca documentul si se confirméa actiunea prin actionarea butonului

e Documente incarcate anterior in biblioteca entitatii juridice, prin actionarea butonului

@ Ataseazt documente din bibliotecd
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1.2.8.8.2. Contract - Act aditional - Acte aditionale - Grafic plati

in subsectiunea Contract - Act aditional - Acte aditionale - |°) 219 o introduce graficul

de plati aferent actului aditional.

[4]

Graficul de plati se adauga prin actionarea butonului .

Aplicatia deschide fereastra pop-up Adauga grafic plati in care se completeaza data estimata a
platii si valoarea estimata a acesteia.

Informatiile adaugate se salveaza prin actionarea butonului .

Versiune manual 2. Versiune aplicatie 1.0.0 Pag. 78 din 116
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Achizitii
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)



=
MINISTERUL INVESTITIILOR \
a 2021

SI PROIECTELOR EUROPENE
MySMIS

= wsunzn e T B e o Wenem s % & 0

- —— _

Datele si valorile estimate introduse sunt vizibile in interfata si permit urmatoarele actiuni:

° E Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica grafic plati in care se pot

modifica informatiile deja introduse. Se salveaza prin actionarea butonului ;
° @ Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii;
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1.2.8.8.3. Contract - Act aditional - Acte aditionale - Calendar executie

| Ca | Calendar executie

in subsectiunea Contract - Act aditional - Acte aditionale - se introduce

calendarul de executie aferent actului aditional.

Calendarul de executie se adauga prin actionarea butonului .
Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugéd calendar executie in care se completeaza

campurile solicitate.

Informatiile addugate se salveaza prin actionarea butonului .
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Datele si valorile estimate introduse sunt vizibile in interfata si permit urmatoarele actiuni:

° E Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica calendar executie in care

se pot modifica informatile deja introduse. Se salveaza prin actionarea butonului

=D,
H
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° @ Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii;

1.2.8.8.4. Contract - Act aditional - Acte aditionale - Experti cheie

|E| Experti cheie

In subsectiunea Contract - Act aditional - Acte aditionale - se introduc expertii

cheie in relatie cu actul aditional si documentele relevante subsectiunii.

Didé

Expertii cheie se adauga prin actionarea butonului .
Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugé expert cheie in care se completeaza campurile

solicitate.

Informatiile adaugate se salveaza prin actionarea butonului .
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Informatiile introduse sunt vizibile in interfata si permit urmatoarele actiuni:
° E Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica expert cheie in care se pot

.o . . P o . . . 4 ificth
modifica informatiile deja introduse. Se salveaza prin actionarea butonului ;

° @ Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii;
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in zona de lucru Documente atasate se ataseaza documente relevante, specifice prin

adaugarea de documente noi, care nu au fost incarcate in biblioteca entitatii juridice, prin

@ Adaugd document nou

actionarea butonului , sau documente incarcate anterior in biblioteca entitatii

juridice, prin actionarea butonului .

1.2.8.8.5. Contract - Act aditional - Acte aditionale - Documente

|E| Documente

In subsectiunea Contract - Act aditional - Acte aditionale - se ataseaza documente

relevante precum actul aditional si alte documente specifice.

.
(AT

ﬁlﬁﬂ

Adaugarea documentelor se realizeaza astfel:

e Documente noi, care nu au fost incarcate in biblioteca entitatii juridice, prin actionarea

@ Adaugd document nou

butonului
Aplicatia deschide fereastra pop-up pentru adaugarea unui document nou. Se alege tipul

documentului, se incarca documentul si se confirma actiunea prin actionarea butonului

&, incarcti
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e Documente incarcate anterior in biblioteca entitatii juridice, prin actionarea butonului

@ Ataseazd documente din bibliotectd

Documentele atasate sunt vizibile in interfata si pot fi descarcate (.i. ), previzualizate ( 9) si/

sau sterse ( 0] ).

1.2.9. Transmitere dosar - sectiunea Validare

ATENTIE!
Dupa prima transmitere a dosarului in BO, toate sectiunile acestuia vor fi blocate,

Adadugarea de informatii noi se va putea face doar prin accesarea sectiunii Actualizare dosar care
necesitd aprobarea autoritatii.

In vederea transmiterii dosarului de achizitie spre verificare se acceseazd sectiunea

Va | Validar . -~ .
Vo Validore si se urmeaza pasii.
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1. Validare pre-transmitere - aplicatia deschide fereastra Validare dosar in care se

oncaz
actioneaza butonul .
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2. Blocare dosar - dupa validarea tuturor sectiunilor de catre sistem, se actioneaza

=1] d ~ o ax PRV
butonul in vederea blocarii editarii.

Aplicatia deschide fereastra pop-up Blocare dosar pentru confirmarea actiunii.
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Dupa confirmarea blocarii dosarului, formularul de transmitere se genereaza, iar utilizatorul se

notifica pe e-mail de generarea cu succes a dosarului in vederea transmiterii.

_-..:u.p.-.n_,.-,.g: Y= B [emew ey . F acran

3. Transmitere
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Dupa generarea cu succes a dosarului de achizitie sunt disponibile urmatoarele actiuni:

° Deblocheaza dosar - se deblocheaza dosarul pentru editare.
Dupa efectuarea editarilor este necesara reluarea actiunii de validare si blocare

in vederea transmiterii spre verificare;

Iil Descarct

Descarca formularul de transmitere al dosarului - se

descarca formularul de transmitere in format .pdf in vederea verificarii;

o Transmite dosarul - aplicatia deschide fereastra pop-up

Transmite dosar achizitie.
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Se descarca formularul de transmitere al dosarului (o), se aplica semnatura digitala de catre
reprezentantul legal/ imputernicitul entitatii juridice (a ), se ataseaza documentul semnat (9

) si se transmite formularul ( °).

I MysMIS2021 @ i, B Entitdti juridice t8 Proiecte X Achiziti

Dots anunt

zzzzzzz
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Starea dosarului de achizitie se schimba din =" in e

Din acest moment nu se mai pot realiza modificari asupra sectiunilor, fapt indicat prin prezenta

simbolului  ®  din dreptul fiecarei sectiuni.

Sectiunile editabile in diferite etape ale vietii dosarului de achizitie sunt marcate in interfata cu

simbolul ©
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Sectiunea 2 - General

Dupa transmiterea dosarului achizitiei spre verificare in BO, in interfata utilizatorului FO apare
sectiunea General, care contine informatii cu privire la etapele procesului de achizitie si

documentele finale ale dosarului si sectiunea Evaluare, specifica etapei de evaluare a dosarului.

o
2.1. Etape procedura de achizitie
Subsectiunea £t ] Etape procedurd de achizitle. oy o) caracter informativ, continand etapele prin

care dosarul de achizitie trece din momentul depunerii pana la finalizarea proiectului.
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2.2. Documente finale
In subsectiunea o e <o géasesc versiunile finale ale dosarului de achizitie.
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MINISTERUL INVESTITIILOR
SI PROIECTELOR EUROPENE

previzualizat (Q ).
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Sectiunea 3 - Evaluare dosar

ATENTIE!
La un moment dat poate exista in derulare un singur flux Front Office (FO) - Back Office (BO).

Daca existd deschis un flux de clarificari aferente unei verificari, acesta va avea prioritate. Actualizarea

dosarului se va putea realiza dupé finalizarea acestui flux.

3.1. Clarificare

| Cl | Clarificare

in subsectiunea se regasesc solicitarile de clarificare primite de la autoritatea de
management.

In cazul in care nu exista solicitari de clarificare, tabelul nu contine inregistrari, iar sectiunea nu
se poate edita.

S5 MySMIS2021 © itbeco Entitatijuridice t8 Proiecte K Achiziti * & 0

[ Test achizitie NMM 240208

1017424 @ Publict @ Transmis

it Codidentificare
® ACADEMA 38234343 %

O In clarificare

in momentul in care se primeste o solicitare de clarificare, starea dosarului devine :

beneficiarul este notificat prin e-mail si in aplicatie prin ‘D‘ , iar subsectiunea devine editabila.
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Prin actionarea butonului a) (Detalii), aplicatia deschide fereastra Cerere de clarificare in care
se identifica urmatoarele zone de lucru:

a) Cerere de clarificare

b) Raspuns cerere de clarificare

c) Solicitari prelungire termen
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(N A

a) Zona de lucru Cerere de clarificare
in zona de lucru Cerere de clarificare sunt vizibile detaliile cererii de clarificare precum
continutul, data primire si data limita raspuns.

Actiunile permise in aceasta zona sunt:
4 < I < o -
e ' Descarcare - aplicatia descarca documentul .pdf al solicitarii de clarificare;

° B Previzualizeaza - aplicatia deschide documentul solicitarii de clarificare intr-un nou
tab.

b) Zona de lucru Raspuns cerere de clarificare
In zona de lucru Réspuns cerere de clarificare se introduce raspunsul beneficiarului la cererea

de clarificare.

Prin actionarea butonului , aplicatia deschide fereastra pop-up Completeaza

raspunsul la cererea de clarificare in care se introduce raspunsul. Se salveaza prin actionarea

. A ifich
butonulw.
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Raspunsul introdus este vizibil in interfatd si poate fi modificat prin actionarea butonului

4 Ci eteazd a~ . . .
respectandu-se pasii descrisi anterior.

by WYSMISIONL & . il Erevn e HE Prarn I amom
.

c) Zona de lucru Solicitari prelungire termen
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In zona de lucru Solicitéri prelungire termen se adauga solicitarile de prelungire termen raspuns

la clarificarile primite.

Sl WSMISITL B e A r— W P - % & O

Prin actionarea butonului , aplicatia deschide fereastra pop-up Adauga solicitare

prelungire termen in care se completeaza termenul de raspuns propus si justificarea solicitarii.

Versiune manual 2. Versiune aplicatie 1.0.0 Pag. 98 din 116
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Achizitii
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)



i
2021

e
MySMIS

MINISTERUL INVESTITIILOR
SI PROIECTELOR EUROPENE

Se salveaza prin actionarea butonului e

Solicitarea de prelungire termen a fost creata si permite urmatoarele actiuni:

° @ Detalii - aplicatia deschide pagina de detalii a solicitarii in care se pot atasa

documente, se poate modifica ( ), sterge (|- @ sterae .|), bloca editarea (|u.\)

Mergi la clarificare = )
’

si redirectiona catre clarificare (
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J Medu R, . P
_\ MySMIS2021 ® ;iioron Entitditi juridice t Proiecte X Achizitii ¥ 8 Q
@ Dosar achizitie 1017424 Solicitare prelungire 29-02-2024
General . .
[3  Test achizitie NMM 240208 ©) Sincronizeazé autoritatea contractantd ‘ & Modifict
£t Etape procedurd de achizitie ® L J
Do Documente finale ® /N Aveti o clarificare in curs. Pentru @ transmite réspunsul, trebuie s& depuneti o noud versiune a dosarului de achizitie.
Evaluare dosar © Expandeaza
o Clarificare © —
Detalii solicitare prelungire termen clarificare [ Modifics ‘ & Blocheaza Mergi la clarificare
S0 Solicitari documente justificative © —
S0 Solicitare actualizare © Termen propus stare
29-02-2024 16:30 ODraft
Versiune dosar achizitie *
v Justificare
Pu | Publicare © Daté transmitere
Lo Loturi ©
Evaluare oferte
Documente atasate ® Adaugd document nou @ Ataseazt documente din bibliotect
Op Operatori economici ©
o Comisii eval ©
of | Ofertanti ©
of | Oferte ©
Do Documente ©
Contract
o Contracte ©

° @ Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica solicitare prelungire termen

in care se poate modifica termenul propus si/ sau justificarea;

[@ Modifica solicitare prelungire termen

Termen propus *

29-02-2024 16:30

endisse sit amet mauris sed est pulvinar dictum eget

Caractere rémase: 3342/3500

° lﬂ[$terge - aplicatia deschide o fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii de

stergere a solicitarii de prelungire;
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« O Blocheaza - aplicatia deschide o fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii de

blocare a editarii solicitarii de prelungire termen.

Odata blocata editarea solicitarii de prelungire termen sunt permise urmatoarele actiuni:

° @ Detalii - aplicatia deschide pagina de detalii a solicitarii in care se pot realiza

urmatoarele actiuni: deblocarea editarii solicitarii ( ), transmite solicitarea (

b Transmite Mergi la clarificare = )
’

) Si redirectiona catre clarificare (
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- Mediu oy . o | e
2 MySMIS2021 ® prepron Entitéti juridice t8 Proiecte X Achizitii ¥ 8 A
o) Dosar achizitie 1017424 Solcitare prelungire 29-02-2024
Genera 2l
[3  Test achizitie NMM 240208 Os azé au BBl 4 vodifics
o nale ® £\ Aveti o clarificare in curs. Pentru a transmite réspunsul, trebuie s& depuneti 0 noud versiune a dosarului de achizitie.
v Ex d
C Clarificare &
So  Solicitari documente justificative @
So  Solicitare actualizare ® Termen propus Stare
29-02-2024 16:30 © Blocatd
Versiune dosar achizitie *
Ultima versiune v Justificare
Publi -
Documente atasate
.
Comisil ral 4
Of Ofertanti 4
Of  Oferte 4
Mo
Do Documente &
Contract
Co  Contracte &
Deblocheaza - aplicatia deschide o fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii de
plicat pop-up p !

deblocarea a editarii solicitarii de prelungire termen;
° B Transmite - aplicatia deschide fereastra pop-up Transmite solicitare prelungire

termen in care se urmeaza pasii: se descarca formularul de transmitere a solicitarii (0

), se aplica semnatura digitala de catre reprezentantul legal/ imputernicitul entitatii

juridice (o ), se ataseaza documentul semnat (o) si se transmite formularul (°).
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Solicitarea de prelungire termen a fost transmisa si este vizibila in interfata.

Singura actiune permisa este Detalii ('a) in vederea vizualizarii detaliilor solicitarii de

prelungire termen clarificare.

Dupa acceptarea solicitarii de prelungire termen de catre autoritate, butonul este

activ si permite adaugarea unei noi solicitari.
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W MysMIS2021 @ 1o, Entitaiti juridice £ Projecte T Achizii # & 0
@ Dosor achizitie 1017424 Claifcare Clorificore 12-02-2024 2023
Genera
A Tnchide
&t Etape procedurd de achizifie ®
Do Documente finale G Cerere de clarificare
Evaluare dosar Document Data primire Dats limitd réspuns Stare
a o] Y, -
| Clorificare &3 12-02-2024 2023 29-02-2024 16:30 ©in curs de co
S0 Solicitari documente justificative ®
Continut
Solicitare actual ®
Ver hizit
Anexe
Den Acti
ublic
B FormulorDepunerefinal_306392_2024-02-12_15-36-57.pdlf )
Publica
Lo Loturi g
Rispuns cerere de clarificare [ completeazts
Evaluare oferte
0p Operatori economici g Ras
Comisii eval o m preiam
of Ofertanti g
of | Oferte % Solicitdri prelungire termen @® Adaugd
Do Documente “ Justifi Termen propus Data transmitere Stare Actiuni
Contract 5 N A 5 .
29.02-2024 1630 13-02-2024 17:42 @ Acceptatii 8
Contracte

Dupa completarea raspunsului la cererea de clarificare (vezi b) zona de Ilucru Raspuns cerere
de clarificare) se editeaza sectiunea/ sectiunile dosarului de achizitie solicitatad/ solicitate in
cererea de clarificari si se transmite dosarul urmand pasii descrisi in sectiunea 1.2.9.

Transmitere dosar.

3.2. Solicitari documente justificative

ATENTIE!

In aceastd sectiune se realizeazd deschiderea unui flux cafre autoritatea de management. Aceasta

sectiune este vizibild doar dupa transmiterea dosarului.

in timpul procesului de evaluare a dosarului de achizitii, autoritatea de management poate

solicita documente justificative.

@ Transmis a @ Documente justificative solicitate

Starea dosarului devine din in , lar subsectiunea

| So | Solicitari documente justificative

- ~ devine editabila.
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Se acceseaza subsectiunea, iar aplicatia afiseaza pagina Solicitari documente justificative /

suplimentare.

Asupra solicitarii de documente justificative/ suplimentare primita de la autoritate se deschide se

pot efectua urmatoarele actiuni:

) 'ﬁ Vizualizeaza - aplicatia deschide detalile solicitérii in care se pot realiza

urmatoarele actiuni:

o & Descarcare - se descarca formatul .pdf al solicitarii;

o 9 Previzualizare - se deschide solicitarea intr-un nou tab pentru a fi vizualizata.

@ Adauga document nou

o - adaugarea unui document nou din spatiul de stocare local;

i} i (o] o . . T
o - adaugarea unui document din biblioteca de

documente a entitatii juridice.

m Documentele incarcate pot fi descarcate ( \7 ), previzualizate (9) si/ sau

sterse ( ) ).
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(& soctes

J Blocheaza raspuns - aplicatia blocheaza editarea raspunsului la
solicitarea de documente justificative/ suplimentare in vederea transmiterii catre

autoritate.

B Barait e 3 Ll e

° |E| Blocheaza raspuns - aplicatia blocheaza editarea raspunsului la solicitarea de
documente justificative/ suplimentare in vederea transmiterii catre autoritate.
Aplicatia deschide fereastra pop-up Confirma actiunea in vederea confirmarii actiunii de
blocare a editarii.
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X

vrei st blochezi réspunsul aferent solicitdrii de documente justificative?

Renuntd Confims (9

Raspunsul la solicitarea de documente justificative/suplimentare a fost blocat.

Acesta poate fi deblocat in vederea editarii prin actionarea butonului |£'7| sau transmis
catre autoritate prin actionarea butonului .
b MpSME @ B Frn [ra— A I
- B
& B
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. . B Transmite . . . . .
La actionarea butonului - aplicatia deschide fereastra pop-up Transmitere réaspuns

solicitare de documente justificative in care se descarca raspunsul solicitarii de documente

justificative (o), se semneaza si ataseaza raspunsul solicitarii de documente justificative (

e) Si se réspunsul solicitarii de documente justificative (9 )-

B

ﬂ (PP PRr AR —

‘ frvrwtena il w i e gl ida Al b S 33s e
ey S—

&

B o chmr e st 81 e et R

Raspunsul la solicitarea de documente justificative a fost transmis, starea solicitarii fiind

@ Transmisa

si este vizibila in interfata.

Versiune manual 2. Versiune aplicatie 1.0.0 Pag. 108 din 116
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Achizitii
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)



a
MINISTERUL INVESTITIILOR

SI PROIECTELOR EUROPENE 2021

]
MySMIS

. . E—;:_-\ Solicitari documente justificative . . O
Din acest moment, subsectiunea 5 ! devine needitabila.

3.3. Solicitare actualizare

ATENTIE!

In aceasta sectiune se realizeaza deschiderea unui flux catre autoritatea de management. Aceasta
sectiune este vizibila doar dupa transmiterea dosarului,

ATENTIE!
La un moment dat poate exista in derulare un singur flux Front Office (FO) - Back Office (BO).

Daca existd deschis un flux de clarificar aferente unei verificari, acesta va avea prioritate. Actualizarea
dosarului se va pulea realiza dupa finalizarea acestui flux.

Subsectiunea solicitare actualizare oste singura subsectiune editabila dupa transmiterea

dosarului de achizitie catre autoritatea de management.
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Dupa accesarea subsectiunii, din pagina deschisd Solicitari actualizare dosar, pentru

o . TR . . o Adauga
adaugarea unei solicitari de actualizare dosar se actioneaza butonul .

H MySMIE021 & [ Lo o & Presm E dwen ® A Q
[ T sowsne riitd 14000

Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugd solicitare in care se introduce justificarea

solicitarii.

Versiune manual 2. Versiune aplicatie 1.0.0 Pag. 110 din 116
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Achizitii
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)



a
MINISTERUL INVESTITIILOR s 2021
SI PROIECTELOR EUROPENE

MySMIS

o . . . Adaugd
Se salveaza prin actionarea butonului .

Solicitarea de actualizare dosar este creatd, se afld in starea ©P" si este vizibila in

interfata.

Sl MySiasIoat & Gare I . o®

Aceasta permite urmatoarele actiuni:

) @ Vizualizeaza - aplicatia deschide detaliile solicitarii de actualizare dosar in care se

@ Adougd document nou

pot adauga documente noi ( ), documente din biblioteca entitatii (
aseazdi documente din bibliotect 7 Modific
e Scnne ), modifica justificarea introdusa anterior (),
bloca editarea solicitarii (|£'7| ) si/ sau sterge solicitarea (|&| ).

° Iil Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge solicitarea de actualizare dosar
in vederea confirmarii actiunii.
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Et | Etape procedurd de achizifie
Do Documente finale
Evaluare dosar

o Clarificare

Publicar
Lo Loturi

Evaluare ofert
0p Operatori economici

Contract

Co Contracte

Entitéti juridice

i actualizare Detalii solicitare

(3 Test achizitie NMM 240208

Solicitare actualizare dosar

Justificare

Lorem ipsum dolor sit amet, consect

Stare
O Draft

Daté transmitere réspuns

Document solicitare

Anexe

t8 Proiecte

MINISTERUL INVESTITIILOR

SI PROIECTELOR EUROPENE . 2021

MySMIS

E Achizitii E3

Jo
i)

v Expandeazs

[ Modiics [IESEE || @ sere |

ur adipiscing elit. Pellentesque dui mi, venenatis quis elementum vitae, euismod vitae turpis. Cras elementum pretium ante, a volutpat urna blandit viverra.

Daté transmitere

@ Ataseazd documente din bibliotecd

® Adaugd document nou

&

Tabelul nu contine inreaistrari.

° IEI Blocheaza - aplicatia deschide fereastra pop-up Blocheaza solicitare de actualizare

dosar in vederea confirmarii actiunii;

Dupa confirmarea blocarii editarii actiunile disponibile sunt urmatoarele:

o @ Vizualizeaza - aplicatia deschide detaliile solicitarii de actualizare dosar se
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o MySMIS2021 @ oo, Entitati juridice L8 Proiecte T Achizitii % 8 A
® Dosar achizitie 1017424 Soliciter actualizare Detal solcitare
General
3O Test achizitie NMM 240208
€t Etape procedurd de achizitie ®

Do Documente finale ® v Expandeazs

Evaluare dosar

Solicitare actualizare dosar B> Transmite
€ Clarificare °

o Solicitari documente justificative ®

Justificare
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Pellentesque dui mi, venenatis quis elementum vitae, euismod vitae turpis. Cras elementum pretium ante, a volutpat urna blandit viverra.
Solicitare actualizare z
achiaitie * Stare Dt transmitere
© Blocatd
Ultima versiune v
Pub Réspuns
u Publicare ®
Dot transmitere rispuns
Lo Loturi ©

Evaluare oferte

Document solicitare

Op Operatori economici ®
Co  Comisii evaluare @
Anexe
of Ofertanti @
of Oferte @
Do Documente ®
Contract
Co Contracte @

o Deblocheaza - aplicatia deschide fereastra pop-up Deblocheazé solicitare

de actualizare dosar pentru confirmarea actiunii;

o B" Transmite - La actionarea butonului B‘ sau din pagina de

detalii a solicitarii, aplicatia deschide fereastra pop-up Transmite solicitare

actualizare dosar in care se descarca formularul de solicitare (0), se

semneaza electronic ( a), se ataseaza (e) si se solicitarea de

actualizare dosar (o ).
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Solicitarea de modificare a dosarului de achizitie a fost transmisa, iar singura actiune

disponibila este de vizualizare a detaliilor solicitarii ( "*-_hl)_

= wysMasn @ D, T T — Y —  r—
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Raspunsul solicitarii de actualizare a dosarului de achizitie este transmis pe e-mail si in aplicatie

A

la

In cazul unui raspuns favorabil la solicitarea de actualizare dosar autoritatea de management

initiaza flux de clarificare si se procedeaza urmand pasii de la subsectiunea 3.1 Clarificare.

/N Aveti o clarificare in curs. Pentru a transmite rdspunsul, trebuie s& depuneti o noué versiune a dosarului de achizitie.

U Mediu
L5 MySMIS2021 © eireon

@ Dosarachiztie 1017424

o Solicitari documente justificative

| ) soore ccuaizrs

Versiune dosar achizitie *
Ultima versiune
Publicare
Py Publicare
Lo Loturi
Evaluare oferte

Op  Operatori economici

of  Oferte

Do Documente

Contract

Co Contracte

Solic

“

tari

Entitéiti juridice

actua

t8 Proiecte

lizare

[3J Test achizitie NMM 240208

/N Aveti o clarificare in curs. Pentru a

Cod

1017424 2

Autoritate contractant
ACADEMA

Solicitdri actualizare dosar

Stare

@ Acceptats

transn

Z Achizitii

mite

Tip achizitie

Publica

Daté anunt
29-01-2024

Data transmitere

13-02-2024 20:11

In acest moment, subsectiunea Clarificare este

achizitie.

ispunsul, trebuie & depuneti o noud versiune a dosarului de achizitie.

A Tnchide

Jo
]

Stare

Cod identificare
38234343 @

Tip proceduré
Licitatie deschists

Y Filtre
Actiuni

8

editabila si toate sectiunile dosarului de

o . |l rifi e . o TR o
Se acceseaza subsectiunea Clarficere Ciar cererea de clarificare este vizibila in interfata cu

starea
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Pentru a raspunde la solicitarea de clarificari se actioneaza butonul Detalii ( @ ) Si se urmeaza
pasii descrisi la subsectiunea 3.1 Clarificare.

Transmiterea dosarului actualizat impreuna cu raspunsul la solicitarea de clarificare se face prin
retransmiterea dosarului de achizitie catre autoritatea de management urmand pasii descrisi la

sectiunea 1.2.9. Transmitere dosar.

Dupa transmiterea dosarului actualizat, acesta are starea ® "™ sj nu se mai pot edita

sectiunile, cu exceptia subsectiunii Solicitare actualizare.

In urma finalizarii verificarii unei achizitii, sistemul transmite automat o notificare (pe e-mail si

(1]
clopotel e ) cétre utilizatorul cu rol de proprietar al entitatii juridice care a transmis dosarul

spre verificare.
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