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manual aplicatie modificare
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INTRODUCERE

MySMIS2021/SMIS2021+ - reprezinta sistemul informatic unitar dezvoltat pentru gestionarea
asistentei financiare nerambursabile aferente perioadei financiare 2021-2027, gestionat de
Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene (MIPE), care are posibilitatea sa interactioneze
eficient cu sistemul informatic al Comisiei Europene, denumit in continuare SFC 2021, si care
este proiectat avand la baza principiul asigurarii interoperabilitatii cu alte sisteme informatice,
astfel incat sa poata oferi in orice moment situatii operative de ansamblu, precum si raportari
specifice si detaliate, in functie de nevoile utilizatorilor.

MySMIS2021/SMIS2021+ este un sistem de schimb electronic de date intre beneficiari si
autoritatile responsabile de programe, dezvoltat in conformitate cu prevederile art. 69 din
Regulamentul (UE) 2021/1.060.

Sistemul permite beneficiarilor sa prezinte, intr-o singura transmitere, toate informatiile necesare
sistemelor de gestiune si control ale programelor.

In acest context arhitectura MySMIS2021 reflecta toate etapele ciclului de viatd al unui proiect.
Interfata sistemului MySMIS2021 pentru utilizatorii Front Office se gaseste la adresa
https://mysmis2021.gov.ro/.

Aplicatia are in prezent urmatoarele module functionale:
e modulul Proiecte - dedicat solicitantilor de finantare in vederea depunerii cererilor de
finantare.

Nota: Imaginile din capturile de ecran prezentate pot fi diferite de imaginile regasite in mediul de
productie (aceste capturi sunt extrase din mediul de testare) la diferitele stadii de dezvoltare ale
aplicatiei. Singurele diferente dintre cele douad medii sunt de afisare (design), functionalitatile
fiind aceleasi.
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Termeni si definitii

Utilizator - persoana care a creat cont in aplicatie si a realizat identificarea electronica;

Utilizator inrolat - persoana care a primit codul de inrolare (comunicat in afara sistemului) de la
un utilizator reprezentant legal/imputernicit al unei entitati juridice si a parcurs pasii de la
Sectiunea 1.7., iar reprezentantul legal/imputernicitul a acceptat solicitarea de inrolare potrivit
Sectiunii 2.7.1.

¢ Un utilizator nu se poate inrola la entitatea juridica pentru care este reprezentant
legal/imputernicit;

¢ Un utilizator inrolat nu vizualizeaza toate sectiunile din meniul entitatii si nu poate modifica
informatiile introduse de catre utilizatorul reprezentant legal/imputernicit al entitatii.

¢ Un utilizator inrolat poate incarca documente in sectiunea Biblioteca documente. Totodata
poate modifica/sterge doar documentele incarcate de el.

. . . T ™ a . ® |
In interfetele aplicatiei este vizibil rolul de utilizator inrolat, prin marcarea cu = '"°lat

Utilizator reprezentant legal/imputernicit al entitatii juridice - utilizatorul care a
inscris/preluat o entitate juridica n sistem.

¢ Un utilizator reprezentant legal/imputernicit are dreptul sa:
- vizualizeze toate sectiunile din meniul entitatii;
- modifice informatiile introduse in sectiunile din meniul entitatii;
- modifice/sterge documentele incarcate de utilizatorii inrolati la entitatea juridica, n
sectiunea Biblioteca documente.

in interfetele aplicatiei este vizibil rolul de utilizator reprezentant legal/imputernicit al entitatii

" 0 . 0 . i
juridice , prin marcarea cu “ Froprietar
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Sectiunea 1 - Accesare aplicatie

Aplicatia MySMIS2021 - Front Office se acceseaza la adresa:
https://mysmis2021.gov.ro/.

< C & authmysmis2021 2021/ conn: 2 e_type=codeBiclient_id=mysmis2021&scope=openidéistate=MVS3fL0nvapxTwlcz74pN_IPDARYaSKwW3OjAWsF7g%3Daredirect_uri=h

Autentificare

Utilizator nou? Creeaza cont

E-MAIL *

email@example.ro

Ai uitat parola?

AUTENTIFICARE
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1.1. Creare cont

Se actioneaza butonul Creeazacont .

| O .-

Autentificare

Se completeaza campurile obligatorii, se bifeaza confirmarea Captcha si se actioneaza butonul

CREEAZA CONT .
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inregistrare

Campul EMAIL se completeaza cu o adresa de e-mail valida. Aici se vor primi e-mailurile de
activare cont si celelalte notificari transmise de aplicatie.

inregistrare

a0
MySMIS

EMAIL*
email@example ro

PAROLA *

inuscula
Ocifra
Prin crearea contului declar ca sunt de acord cu Termenii si
conditiile de utilizare a aplicatieiMySMIS2021

«Tnapoila pagina de autentificare
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Parola trebuie sa contina cel putin 8 caractere, cel putin o cifra, cel putin o minuscula, cel putin
o majuscula, cel putin un caracter special (cum ar fi: *, !, @ , $, - , # etc.).

Dupa actionarea butonului , aplicatia va transmite pe adresa de e-mail
introdusa un link pentru confirmarea contului.

Acest link este valabil 30 de minute.

in cazul in care credentialele nu sunt introduse corect, aplicatia afiseazd un mesaj de
avertizare.

inregistrare

tului declar ca sunt de acord cu Termenii si
izare a aplicatiei MySMIS2021

«inapoila pagina de autentificare

| | ATENTIE!
Pentru a fi validate de aplicatie, datele de identificare ale persoanei care creaza contul trebuie
sa fie identice cu cele din actul de identitate.

Dupa confirmarea contului, utilizatorul se poate loga in aplicatie cu e-mailul si parola setate
anterior si trebuie sa introduca datele de identificare, datele de corespondenta si datele de
contact.
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Informatiile introduse se confirma prin actionarea butonului .

1.2. Recuperare parola

Recuperarea sau modificarea parolei se realizeaza dupa crearea contului, in cazul in care
utilizatorul a uitat parola sau acesta doreste modificarea ei, prin actionarea butonului

Aluitat parola? gin pagina principala.

8 8 e

M| O .

Autentificare

Se completeaza adresa de e-mail aferenta contului pentru care se doreste

recuperarea/modificarea parolei si se actioneaza butonul “
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Aluitat parola?

Aplicatia transmite un e-mail ce cuprinde un link pentru resetarea parolei.

| O .-
NS

Autentificare

La accesarea link-ului din cadrul e-mailul, se deschide interfata pentru schimbarea parolei.
Parola trebuie sa contina cel putin 8 caractere, cel putin o cifra, cel putin o minuscula, cel putin
o majusculd, cel putin un caracter special (precum: *, |, @ , $, -, # etc.).
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Actualizare parola

Dupa completarea campurilor de parola, pentru confirmare se actioneaza butonul

, iar aplicatia va deschide pagina principala.

1.3. Recuperare e-mail

In cazul in care nu se mai cunoaste adresa de e-mail cu care s-a creat contul de utilizator si
pentru care s-a realizat identificarea electronica, contactati DCSMISIT (Directia de Coordonare
SMIS Si IT) prin intermediul aplicatiei de Helpdesk

https://www.fonduri-ue.ro/container/logare-utilizator .

1.4. Identificare electronica

Identificarea electronica este obligatorie pentru utilizarea aplicatiei si se realizeaza prin

o
accesarea meniului utilizatorului ( ), optiunea Identificare electronica.

Toate documentele incarcate in sistemul informatic MySMIS trebuie sa fie asumate prin
semnarea fiecaruia cu un certificat digital calificat detinut de utilizator.
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In pagina Identificare electronica, la actionarea butonului , aplicatia afiseaza

fereastra pop-up Inregistrare certificat.
® hySaIS 2024
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&, lnregistrare certificat

Pentru T formularului de inregi certificat este necesard asumarea
urmétorului document prin semnaturd electronica.

1 Descarcd formularul de inregistrare certificat

&, Descarca

Semneazd si ataseazé formularul de inregi certificat

Formular de inregistrare *

T

—

Trage documentul aici

sau

Cautd fisier &

B FormularinregistroreCertificat_2023-05-09_08.28-17.pcl
581915 KB

Extensi acceptate: PDF

Transmite formularul de inregistrare

&, ncarcs

Se descarca formularul de inregistrare certificat si se aplica semnatura digitala
calificata (preconditie: utilizatorul trebuie sa detina o semnatura electronica);

#  Se incarca documentul semnat in pagina prin accesarea butonului Cauta fisier sau

prin tragerea documentului in spatiul de lucru (drag&drop) . n pagin& apare Formularul
de inregistrare certificat (in format pdf.);

*  Se ncarca formularul de inregistrare prin actionarea butonului;

in cazul in care documentul incarcat nu corespunde cu documentul generat/nu are aplicata
semnatura electronicad/nu este ultimul formular descarcat, aplicatia afiseaza un mesaj de
atentionare, in functie de eroarea intervenita, iar utilizatorul nu poate finaliza procesul de
identificare electronica.
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Dupa incarcarea corecta a formularului, acesta este afisat in pagina Identificare electronica.

Formularul se poate descarca sau vizualiza prin actionarea butonului L—J , respectiv a
Adaugarea unui nou certificat sau reinnoirea certificatului existent, se realizeaza prin actionarea

butonului .

5 MySMIS2021 erepron @ 2

o) Utiiztor dentificare electronica
g Identificare electronicd o
Document Autoritate Validitate Datd incarcare Daté inregistrare Data expirare Actiuni
B FormularinregistrareCertificat_2023-05-... 0ID.2.5.4.97-4267230, CN=STS Qualified CA. 0=STS. C=RO. v Valid 09-05-2023 14:32 18-03-2022 09:54 18-03-2025 09:54 R
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Pentru mai multe informatii privind identificare electronica si certificatele calificate pentru

semnatura electronica se obtin prin actionarea butonului @

1.5. Modificare date de identificare

Modificarea datelor utilizatorului (Date de identificare, Date de corespondentd si Date de

O
contact) se realizeaza prin accesarea meniului persoanei ( £3), optiunea Identitate.

. ]

‘ -
| NI il
“ 9 MySMIS :

Aplicatia va deschide interfata cu datele introduse la crearea contului de utilizator, iar pentru

e . < &4 Modifics
modificarea acestora se actioneaza butonul .
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@ Idengitate

In fereastra pop-up se modifica informatiile si se confirma modificarea prin actionarea butonului

Salveazd [B)
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1.6. inscriere entitate juridica

inscrierea unei entitati in sistemul informatic se realizeaza prin accesarea optiunii Entitati
juridice din meniului utilizatorului.
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Apllcatla deschlde pagina Entitati juridice, pagina in care se adauga entitatea juridica, prin

, =
actionarea butonului _

L
o MhySMIS 2021 m
.‘:\ e .

[ Entitsy juridice

Aplicatia deschide pagina inregistrare entitate juridica, unde utilizatorul alege tipul entitatii
juridice si cauts entitatea dupa CUI ( ). Dup verificarea datelor entitatii juridice, se va

continua introducerea informatiilor entitatii prin actionarea butonului .
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Se vor completa informatiile despre entitate din fereastra pop-up, astfel:

Date de identificare;

B inscrie entitate juridica

1 Date de identificare
cur

Tip orgenizatie *
Selectieazda
Eusunt™

Reprezentant legal
Tmputernicit

Dottt de infilntare faptiaral)
Cod CAEN Principal *

Selecteazd

Inregistrat in scopuri TVA. *
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Sediu social;

[ inscrie entitate juridica

Reprezentant legal.

B inscrie entitate juridica

Ate detali (spsisnel]

Reprezentant legal

Functie "

Dt de nagters *

] sekctoaze

Tedefon ioptional

Email jopgianal]
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o N . . . . 0 & si & .
Se genereaza formularul de inscriere prin actionarea butonului §;| se
aplica semnatura digitala calificata;
o < o T . Cautd fisier & .
Se incarca documentul semnat in pagina prin accesarea butonului sau prin

tragerea documentului in spatiul de lucru (drag&drop) . in pagina apare Formularul de inscriere
entitate juridica (in format pdf.);

e , , > inscri
Se confirma actiunea prin actionarea butonului .

R acrie ersitmie juridics

4 Gerereond bkl de ok

B Semeash 5 oagenzh Formebenad o isscrien

Vi i e *

+

[LF)

e v e ey

Corad Syiar o

il T30 38 OF 1 ALl

B Trancmine fremuloned de iracriens

Entitatea juridica inscrisa va fi vizibila n lista entitatilor la care utilizatorul are acces.

Pentru fiecare entitate inscrisa, prin accesarea butonului @ , Se vizualizeaza profilul acesteia.
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1.7. Modificare informatii entitate juridica

Modificarea informatiilor entitatii juridice se face accesand butonul @ , din pagina Entitati
juridice.

S iy 3071 ma
’ L1

Sistemul afiseaza o fereastra in care se editeaza/modifica atributele entitatii accesand fiecare
sectiune din partea stanga a ferestrei (Sectiunea 2 - Meniu entitate juridica).
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2 Denurmire entitate

1.8. inrolare la o entitate juridica

. . ey o inrolare
Din meniul persoanei juridice, se acceseaza butonul

A RATE 0
amy AT 2011

g Stso s 4

Aplicatia deschide fereastra Solicitari de inrolare. Se acceseaza butonul :
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R Sobcitded de inrolans E

In fereastra pop-up aparuta, se completeaza codul de inrolare al entitatii juridice la care se

doreste nrolarea, primit in afara sistemului si se acceseaza butonul .

Un utilizator nu se poate inrola la entitatea juridicd pentru care este reprezentant
legal/imputernicit.
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Nota; 0

Codul de inrolare se vizualizeaza din:

meniul persoanei fizice ( 2 ),

L, ]

optiunea Entitati juridice, B Geinc

* WSS 20T == o

g Eeaiagi paridice [ e | R |
actionarea butonului aferent & ' ‘ 0

7 &
entitatii la care se doreste inrolarea,
[ W s |
meniul Date de identificare,
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=b Trmite solcinm o inmiane

. . L , . . . CREATA
Odata solicitarea de inrolare transmisa, sistemul afiseaza statusul acesteia ca fiind © .

eToe— - O

o [R—— ——

P Solicithri de inrolare -

[ PR Dl iramem e deviom San

.

Dupa acceptarea solicitarii de inrolare (Sectiunea 2.7.1 - Solicitari), statusul acesteia se

. . .. @ ACCEPTATA
schimba in .
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S5 MySMIS 2021 N
@ Entitote ridiza el
B Solicitéri de inrolare
Entitote juridicd Dot creare Datd deci tore

5-20 @ ACCEPTATA

Utilizatorul care primeste solicitarea de inrolare este notificat pe e-mail si pe o .

Acceptarea sau respingerea cererii de inrolare se realizeaza din meniul entitatii juridice
(Sectiunea 2.7.1 - Solicitari).

331 m i EE-
& Entitdti juridice - mm
1.9. Delogare
Delogarea din aplicatie se face automat la 15 minute de inactivitate
sau
prin actionarea optiunii Delogare din meniul utilizatorului ( ).
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1.10. Dark mode

In interfatd existd optiunea de Dark mode in vederea preintampinrii efectelor negative ale
luminii albastre a monitorului, pe de o parte, cat si in vederea accesibilizérii interfetei pentru
persoanele cu deficiente de vedere.
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. A

La actionarea butonului % (Mod tema), se activeaza Dark Mode, iar butonul se modifica si

devine .
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La actionarea butonului (Mod tema), se dezactiveaza Dark Mode, iar butonul se modifica

. . -O-
si devine ‘7 .

Sectiunea 2 - Meniu entitate juridica

Meniul entitatii juridice prezinta toate informatile pe care utilizatorul reprezentant
legal/imputernicit le-a completat la inscrierea entitatii in sistem, precum si sectiuni unde
utilizatorul va introduce informatii suplimentare pentru entitate.

De asemenea, meniul entitatii cuprinde sectiuni in care utilizatorul poate realiza actiuni precum
gestionarea persoanelor inrolate si initierea predarii entitatii juridice.

Acces sectiune

O
Meniul entitatii juridice se acceseaza din meniul utilizatorului (2 ), accesarea optiunii Entitati

juridice si actionarea butonului a.

(-]
(] e 5 L
o MYSMS0L m ol | s

B O .-

o
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Nota:

La actionarea butonului ‘a, utilizatorul inrolat la o entitate juridicd vizualizeazd informatiile introduse de
utilizatorul reprezentant legal/imputernicit al entitdti respective, dar nu le poate modifica.

Actiuni pe care le poate realiza utilizatorul inrolat la o entitate juridica:
- Incércare documente in sectiunea Biblioteca documente;
- preluare entitate juridicd. dupd inilierea fluxului de clfre reprezentantul legal/imputernicitul entititii
juridice, in sectiunea Preluare.

2.1. DATE GENERALE

2.1.1. Date de identificare

in aceasta sectiune se vizualizeaza datele de identificare ale entitatii juridice.
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. . A ific . . . g

Dupa actionarea butonului , aplicatia va afisa fereastra pop-up Modifica date
generale in care utilizatorul modifica informatiile introduse la nscrierea entitatii in sistem, mai
putin informatiile din campurile: Cod identificare, Registru, Departament, Calitatea juridica, Cod
inrolare.
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B wodificl dote gencenle

M iregistrore

Coad CAER Frincipal *

OLEY - Caffemren o phirie 80 0o
Tip segoninm

Rra s

[hb v s e oo

B rreghaot b dcoped o TALA Y

Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .

in cazul unei entitati

L‘/ Modificd CUI/Departament

de drept public, in aceastd sectiune este vizibil si butonul
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- am

(=

La actionarea butonului, aplicatia deschide o fereastra pop-up pentru modificarea informatiilor.

Se modifica informatiile din campurile CUI si Department si se completeaza
motivatia.

?  Se descarca formularul de schimbare CUI si se aplicd semnétura digitala calificata.

~ = n R . Cautd fisier é
Se Tncarca documentul semnat in pagina prin accesarea butonului

sau prin tragerea documentului in spatiul de lucru (drag&adrop) . in pagina apare
Declaratia de schimbare a CUI (in format pdf.);

Se confirma actiunea prin actionarea butonului .
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Informatiile modificate sunt vizibile in interfata.

Formularul de schimbare CUl/Departamentul (Declaratia), dupa incarcare, este vizibila automat
in Biblioteca de documente (subsectiunea 2.6).

2.1.2. Reprezentant legal

Aceasta interfata afiseaza informatiile despre reprezentantul legal al entitatii juridice.

L . B £ Modifica
Acestea se modifica prin actionarea butonului .
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Aplicatia deschide fereastra pop-up pentru modificarea datelor reprezentantului legal.

. . . . o . . . Sal a
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .

B ek raprerenin o kgt
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2.1.3. Sediu social
Aceasta interfata afiseaza informatiile despre sediul social al entitatii juridice.

o v . . . 2, Modificti
Acestea se modifica prin actionarea butonului .

= i o

Aplicatia deschide fereastra pop-up pentru modificarea sediului social. Confirmarea actiunii se
. o . . . Salveazi
realizeaza prin actionarea butonului .
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2.2. STRUCTURA GRUP

Aceasta interfata afiseaza informatiile despre entitatile care fac parte din grup. Informatiile se

@ Modifica

adauga sau se modifica prin actionarea butonului -
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Aplicatia deschide fereastra pop-up pentru introducerea/modificarea textului introdus.

. . . . o . . Ml 5] Salveazd
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului -
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* maximum 10500 caractere

2.3. DATE FINANCIARE

2.3.1. Conturi bancare
Aceasta interfatéd afiseaza conturile entitatii juridice. Informatiile se adauga prin actionarea

. Ad ls]
butonului .
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R o )
Prmar ey

Aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru introducerea contului si a informatiilor aferente

. . . . . < . . . Ad [s] .
contului. Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului , din fereastra
pop-up.

E) e o e
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Conturile introduse sunt afisate sub forma de lista.

- 34 i
A Myshas 2021 ['® proec |

Pentru fiecare Tnregistrare (cont) se pot realiza urmatoarele actiuni:

@ Vizualizeaza

La actionarea butonului, aplicatia va afisa informatiile complete introduse la adaugarea contului.

4. . .
Modifica

La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up Modifica cont bancar. Confirmarea

actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .

@ Sterge

La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

. L . < . . B Confirmd
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .

2.3.2. Exercitii financiare

Aceasta interfata afiseazé exercitiile financiare ale entitatii juridice. Informatiile se adauga prin

. . Adaugd
actionarea butonului .
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Aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru adaugarea unui exercitiu financiar. Confirmarea

. .. . o . . . Ad [+] .
actiunii se realizeaza prin actionarea butonului , din fereastra pop-up.
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Exercitiile financiare introduse sunt afisate sub forma de lista.
e MyShaIs 2021
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Pentru fiecare Tnregistrare (exercitiu financiar) se pot realiza urmatoarele actiuni:

@ Vizualizeaza

La actionarea butonului, aplicatia va afisa informatiile complete introduse la adaugarea
exercitiului.

.
Modifica

La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up Modifica exercitiu financiar.

MINISTERUL INVESTITIILOR
SI PROIECTELOR EUROPENE

. A . N . M & Modifict
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului :

@ Sterge

La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

. . . . o . . B Confirmd
Confirmarea actlunu se realizeaza prin ac’glonarea butonului .

2.4. FINANTARI

2.4.1. Asistenta acordata anterior

Aceasta interfatd afiseaza informatiile despre asistenta acordatd anterior entitatii juridice.

. o . . . Adaugd
Informatiile se adauga prin actionarea butonului .
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Aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru adaugarea asistentei acordata anterior, fereastra
structurata in 5 sectiuni.

. . . . o . . . Adaugd .
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului , din fereastra pop-up.
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Informatiile introduse sunt afisate sub forma de lista.
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Pentru fiecare inregistrare se pot realiza urmatoarele actiuni:

@ Vizualizeaza
La actionarea butonului, aplicatia va afisa informatiile complete introduse la adaugare.
D Modifica

La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up Modifica asistenta acordata
anterior.

. A . N . N & Modifics

Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului -

@ Sterge

La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

. T . < . . B Confirmd
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .
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2.4.2. Asistenta solicitata

Aceasta interfatd afiseaza informatiile despre asistenta solicitatd de catre entitatea juridica.

" M . . Adaugd
Informatiile se adauga prin actionarea butonului .

Sy 7121 =3 .

Aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru adaugarea asistentei solicitate, fereastra structurata
in 4 sectiuni.

. . . . o . . . Adaugd .
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului , din fereastra pop-up.
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Informatiile introduse sunt afisate sub forma de lista.
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Pentru fiecare inregistrare se pot realiza urmatoarele actiuni:

@ Vizualizeaza
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La actionarea butonului, aplicatia va afisa informatiile complete introduse la adaugare.

9.
Modifica

La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up Modifica asistenta solicitata.

MINISTERUL INVESTITIILOR
SI PROIECTELOR EUROPENE

' - . O . B 4 Modifics
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului @ Modifics §

@ Sterge
La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

. L . o . . B Confirmd
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .

2.5. AJUTOARE DE STAT

Aceasta interfatd afiseaza informatiile despre asistenta solicitata de catre entitatea juridica.

" o . . . Adaugd
Informatiile se adauga prin actionarea butonului .

Aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru adaugarea informatiilor cu privire la ajutorul de stat.

. . " . o . . . Adaugd .
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului , din fereastra pop-up.
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Informatiile introduse sunt afisate sub forma de lista.
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Pentru fiecare inregistrare se pot realiza urmatoarele actiuni:

@ Vizualizeaza
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La actionarea butonului, aplicatia va afisa informatiile complete introduse la adaugare.

9.
Modifica

La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up Modifica ajutor de stat.

MINISTERUL INVESTITIILOR
SI PROIECTELOR EUROPENE

' - . O . B 4 Modifics
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului @ Modifics §

@ Sterge
La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

. L . < . . B Confirmd
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .

2.6. BIBLIOTECA DOCUMENTE

in aceasta sectiune se vizualizeaza/incarca documentele specifice entitatii.

2, Incarca

Documentele se incarca in interfata prin actionarea butonului
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Aplicatia deschide fereastra pop-up incarca document. Dupa selectarea tipului de document,

o < o e . Cautd fisier &
se incarca documentul semnat in pagina prin accesarea butonului

tragerea documentului in spatiul de lucru (drag&drop) .

sau prin

J, incarcé

Confirmarea incarcarii unui document se realizeaza prin actionarea butonului
Lista documentelor se vizualizeaza in pagina bibliotecii.
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o= ”

Pentru fiecare document incarcat, se pot efectua urmatoarele actiuni:
‘—* Descarca

Prin actionarea butonului, documentul este descarcat local.

[_—Jy Modifica

Prin actionarea butonului, aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru modificarea tipului
documentului.
Butonul este activ doar pentru documentele incarcate de utilizatorul care le-a incarcat.

7 e
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .

@ Sterge

La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

. . . . o . . Bl Confirmd
Confirmarea ac’;lunu se realizeaza prin ac’;lonarea butonului .

Butonul este activ doar pentru documentele incarcate de utilizatorul care le-a incarcat.
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2.7. INROLARI
Nota; o
Codul de inrolare se vizualizeaza din:
meniul persoanei fizice [ & ),
optiunea Entitati juridice, ; "
5 Myshas 2021 = 2
] (=30
actionarea butonului aferent & ' ‘ 0

entitatii la care se doreste inrolarea,

TEmUWENI §1 COREITI BLippaT

meniul Date de identificare.

2.7.1. Solicitari

In aceasts sectiune, utilizatorul reprezentant legal/imputernicit al entitatii juridice vizualizeaza
lista solicitarilor de inrolare.

Mota:

Un wtilizator inrolat la o entitate juridica nu poate vizualiza solicitarile de Tnrolare primite de entitatea la care
este Tnrolat.
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[A] Entitate juridica Detali Inrolare Solicitari

DATE GENERALE Cereri de inrolare

Cod inrolare:
Date de identificare

Identitate Datd creare Datd decizie

Status
Reprezentant legal

09-05-2023 16:58 09-05-2023 17:12 @ ACCEPTATA
Sediu social

10-05-2023 09:53 © CREATA
STRUCTURA GRUP

10-05-2023 10:58 10-05-2023 11:13 @ RESPINSA

DATE FINANCIARE
Conturi bancare

Exercitii financiare

FINANTARI
Asistenté acordatd anterior

Asistentd solicitatd
AJUTOARE DE STAT

BIBLIOTECA DOCUMENTE

o N ) CREATA . T
Pentru solicitarile aflate in statusul . """ se pot realiza doua actiuni:

@ Accepta

. 2021

MySMIS

Proiecte & Q

& Proprietar

Actiuni

La actionarea butonului, aplicatia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

Dupa confirmare, statusul solicitarii devine ® =™

@ Respinge

La actionarea butonului, aplicatia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

o . TR . RESPINSA
Dupa confirmare, statusul solicitarii devine hd

Ambele actiuni vor notifica utilizatorul care a solicitat inrolarea prin e-mail si Notificari ( “=) .
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.
Accesarea sectiunii Solicitari se poate efectua direct din zona de Notificari ( “=), prin
accesarea functiei Mergi la cerererile de inrolare

. i
A Myshis 2021 B

B O .. '

2.7.2. inrolati

In aceasta sectiune, reprezentantul legal/imputernicitul vizualizeaza lista solicitarilor acceptate
de inrolare la entitatea juridica si zona de Drepturi in proiect.
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[ R

Pentru solicitarile aflate in lista Inrolati se pot realiza doua actiuni:

6 Revoca

La actionarea butonului, aplicatia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.
Dupa confirmare, inregistrarea nu va mai fi vizibila in aceasta sectiune si se regaseste in
sectiunea Istoric.

ﬁ Predare

La actionarea butonului, aplicatia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.
Dupa confirmare, pentru realizarea fluxului de predare entitate juridica se vor urma pasii de la
sectiunea 1.8 Predare entitate juridica.

Ambele actiuni vor notifica utilizatorul prin e-mail si Notificari ( L ).

Pentru persoanele aflate in lista Drepturi in proiect se poate modifica lista proiectelor in care

acestea au drepturi, prin actionarea butonului I’_‘f Aplicatia deschide fereastra pop-up in care
se pot adauga sau sterge codurile SMIS aferente proiectelor pentru care persoana are drepturi.
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[4 Modifica drepturi inrolat X

Proiecte (optional)

[ 326506 X 338057 X 338128 X X hd J

+/ 326506
327265
338073

v/ 338057
338058
338060

v/ 338128

338149

2.7.3. Istoric

In aceastd sectiune se vizualizeazi istoricul solicitérilor de inrolare la entitatea juridica a carui
reprezentant legal/imputernicit este utilizatorul.
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5 MySMIs 2021 5
(A} Entitate juridica Detalii nrolare storic
& Proprietar
DATE GENERALE Istoric inroldri
Date de identificare Identificator Data Rezultat
Reprezentant legal #231600 09-05-2023 17:12 on afostinrolat
EiresEt #509269 10-05-2023 12:09 or afostinrolat
#509269 052 ”
A 509269 10-05-2023 12:11 or a fost revocat
#cObbae 10-05-2023 12:19 or afostinrolat

DATE FINANCIARE
Conturi bancare

Exercitii financiare

FINANTARI
Asistenté acordatd anterior

Asistentd solicitatd
AJUTOARE DE STAT

BIBLIOTECA DOCUMENTE

2.8. PREDARE/PRELUARE

ATENTIE!

Dupa efectuarea operatiunii de predare/preluare a entitatii juridice, datorita procesului de
sincronizare, vizualizarea proiectelor entitatii predate/preluate va fi posibila dupa 3 - 8
minute de la finalizarea operatiunii.

2.8.1. Predare

Predarea se poate realiza doar de catre reprezentantul legal/imputernicitul entitatii care
urmeaza sa fie predata si doar catre un utilizator inrolat la entitate.

Predarea unei entitatii juridice se intiaza din sectiunea Inrolati. Pentru fiecare utilizator din lista

afisata in sectiunea inrolati, in zona de actiuni, exista butonul E%.
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Al MayShas 2021
= &
2 R
R
R
Dupa actionarea butonului % aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii
(butonul ).
Aceasta actiune reprezinta initierea fluxului de predare/preluare.
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i Confemd msres

LR TS RE L e s s LT R

E

Dupa confirmare, utilizatorul inrolat (viitorul reprezentant legal/imputernicit) este notificat prin
e-mail si prin Notificari ( O ).

Solicitarea de predare a entitétii se vizualizeaza in sectiunea Predare.
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Solicitarea poate fi anulata prin actionarea butonului © .

Continuarea fluxului de predare/preluare se realizeaza prin acceptarea de catre utilizatorul
inrolat (viitorul reprezentant legal/imputernicit) a solicitarii de predare a entitatii (Sectiunea 2.8.2.
Preluare).

In urma acceptarii utilizatorului inrolat a solicitarii de predare a entitatii, utilizatorul reprezentant

legal/imputernicit al entitatii va fi notificat prin e-mail si Notificari ( “= ).
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Solicitarea este vizibila in sectiunea Predare asupra careia se pot realiza doua actiuni:

@ Accepta

La actionarea butonului @ aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii,
fluxul predarii/preluarii  se finalizeaza, iar utilizatorul Tnrolat devine reprezentantul
legal/imputernicit al entitatii juridice.

@ Respinge

La actionarea butonului @ aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii,
fluxul predarii/preluarii nu se finalizeaza, iar utilizatorul inrolat nu devine reprezentantul
legal/imputernicit al entitatii juridice.

2.8.2. Preluare

Aceasta sectiune este vizibila de catre utilizatorul inrolat la entitatea juridica. In aceasta
sectiune se regaseste solicitarea de preluare a entitatii juridice.
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Dupa actionarea butonului , aplicatia afiseaza fereastra pop-up Preluare entitate
juridica.

Se selecteaza tipul de proprietar.

?  Se descarca formularul de preluare entitate juridica si se aplicd semnétura digitala

calificata.
P = - Ly . . Cautd fisier é
Se incarca documentul semnat in pagina prin accesarea butonului
sau prin tragerea documentului in spatiul de lucru (drag&adrop) . In pagina apare
formularul de preluare entitate juridica (in format pdf.);

4 . o . . . . i
Se confirma actiunea prin actionarea butonului .
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Preluare entitate juridics

Selecteazd tipul de proprietar

Tip progrietor *

© Reprezentant legal
Imputernicit

Genereazd si descarcd preluare entitate juridica

Semneazd si atogeazt formularul preluare entitate juridict

Farmulor de preluore etitate juridics *

Transmite formularul de preluare entitate juridict

. &
A wysams 21 * N
=1 [ [ e ——r

E & v
DATE QEsiRALE T P o Pl BRI LR

[ il

Lod o v e
[ ' o
g g s Pragnim =

[] %

iy da
Apatm—g mrmrt m—w
PO —

ARSTOARE D STRT

LT RCA BOCLAS TR

Dupa actionarea butonului , solicitarea va avea statusul DINHIRIZERE , iar utilizatorul

de la care s-a primit solicitarea va fi notificat prin e-mail si prin Notificari ( Q ).
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Acesta va vizualiza in sectiunea Predare, solicitarea aflata in statusul DI (Sectiunea

2.8.1 Predare).

Caz 1:
in cazul in care utilizatorul reprezentant legal/imputernicit al entitatii juridice pentru care fluxul
de predare/preluare este deschis, accepta solicitarea, fluxul se finalizeaza, iar utilizatorul inrolat

devine reprezentant legal/imputernicit al entitatii juridice.

Denumirea sectiunii Preluare se modifica si devine sectiunea Predare.

Mota:

Dupa finalizarea fluxului prin acceptarea solicitiril, informatille din sectiunea Reprezentant legal nu sunt
preluate automat cu informatille noului reprezentant legal.

Maodificarealactualizarea informatiilor se realizeazi potrivit Sectiunii 2.1.2. Reprezentant legal.

Caz 2:
In cazul in care utilizatorul reprezentant legal/imputernicit al entitatii juridice pentru care fluxul
de predare/preluare este deschis, respinge solicitarea, fluxul nu se finalizeaza, iar utilizatorul

inrolat nu devine reprezentant legal/imputernicit al entitatii juridice.

Denumirea sectiunii Preluare nu se modifica.

&
Pentru toate actiunile intreprinse, utilizatorul inrolat este notificat prin e-mail si Notificari ( o ).

2.8.3. Istoric

In aceastd sectiune se vizualizeazi istoricul actiunilor de predare/preluare si este vizibild doar
de catre utilizatorul reprezentant legal/imputernicit.
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Sectiunea 3 - Stergere entitate juridica

Utilizatorul reprezentant legal/ imputernicit poate sterge entitatea pe care a inscris-o /preluat-o

5t Sterge entitate juridicd

prin actionarea butonului , vizibil Tn meniul entitatii.
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La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.
. . .. . | Confirmd @
Confirmarea se realizeaza prin actionarea butonului .

Dupa confirmare, aplicatia afiseaza pagina Entitati juridice.

Entitatea nu se poate sterge daca exista proiecte in lista proiectelor.
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