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D-na Jenica CRACIUN, Director
D-ra Luminita MIHAILOV, Director General

Fax nr:
Agentla pentru Dezvoltare Reglonali 2 SE

0339/401.017

D-na Monica BOTEA, Director
i D-na Marilena BOGHEANU, Director General
; Agentia pentru Dezvoitare Regionals 4 SV

0351/463,966

DI, Cristian ZAMA, Director
Di. Vasile ASANDEI, Director General
Agentla pentru Dezvoltare Regionals 1 NE

0233/218.072

D-na Mariana VI$AN, Director Adjunct
Di. Liviu MUSAT, Director General
Agentia pentru Dezvoltare Reglonali 3 SM

0242/313.167

Di. Sflviu ADAMUT, Directar
DI, Sarin MAXIM, Director General
Agentia pentru Dezvoitare Regionali 5 V

0256/491.981

P-na Sanda CATANA, Director
Di. Marcel loan Bolos, Director General
Agentia pentru Dezvoltare Reglonald 6 NV

0264/439,222

D-na Maria [VAN, Director
DI, Simion CRETU, Director Generai
' Agentia pentru Dezvoitare Regionali 7 Centru

0258/818.613

i D-na Emiiia BALALAU, Director generai adjunct
5 DIi. Dan RICULA, Director General

Agentia pentru Dezvoitare Reglonald § BI

021/315,95.65

instructiune nr.90 / 02.10.2018 Pagini;

1

Stimata doamnd director,
Stimate domnule director,

N 423 $1of 61, 112018

Va transmitem anexat Instructiunea nr.97 /31.10.2018 cu privire la depunerea

i cererilor de rambursare 7n anul 2018.

Inltictlvd locald. Dexvoltore regiongid.

M

Haene tnfnemmla sn
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DIRECTIA GENERALA PROGRAMUL OPERATIONAL REGIONAL
Nr.

A. Avand in vedere :

- Art 264, punctul 4 din Ordinul MDRAP nr. 2534/26.03.2018 pentru aprobarea
Regulamentului de Organizare §i Functionare a MDRAP privind aprobarea
pracedurilor interne de lucru i a instructiunilor emise in baza acorduriior cadru de
delegare a atributiilor n cadrui POR

B. Avénd in vedere prevederile Ordinului Viceprim-ministrului, Ministrul Dezvoltarii Regionale

si Administratiei Publice nr. 5258/06.07.2018 de aprobare a Ghidului Solicitantului pentru
Axa prioritard 8 - Dezvoltarea infrastructuril sanitare §i sociale, Prioritatea de investitii
8.1 - Investitii in infrastructurile sanitare si sociale care contribuie la dezvoltarea ia nivel
national, regional si local, reducand inegalittile in ceea ce priveste starea de sdndtate si
promovéand incluziunea soclald prin imbunatdtirea accesului la serviciile sociale, culturale si
de recreere, precum si trecerea de la serviciile institutlonale la serviciile prestate de
comunitati, PROIECTE NEFiNALIZATE, Obiectivul specific 8.1 "Cresterea accesibilitagii
serviciilor de sdnatate, comunitare si a celor de nivel secundar, in special pentru zonele
srace §i izolate”, Operatiunea A - Ambulatorii si Oblectivul Specific 8.2 - imbunatitirea
calitatii si a eficientel ingrijirii spitalicesti de urgentd , Operatiunea B - Unitati de primiri
urgente, aferent urmatoarelor apelur! de proiecte :

POR/2018/8/8,1/1/8.1.A/7 regiuni - Nefinalizate, COD APEL 420/8

POR/2018/8/8.1/1/8.1,A/ITI - Nefinalizate - COD APEL 421/8

POR/2018/8/8.1/1/8.2.B/7 regluni - Nefinalizate - COD APEL 422/8

POR/2018/8/8.1/1/8.2.B/IT! - Nefinalizate - COD APEL 423/8:

Autoritatea de Management pentru Programui Operational Regional emite prezenta
Instructiune privind depunerea cereriior de rambursare in anul 2018:

Page 1 of 7



2018-11-01 09:37 ttt 021 >> 0256491981 P 3/7

MINISTERUL DEZVOLTARIT REGIONALE
$I ADMINISTRATIEI PUBLICE

H !

i

HEES

i-= P U T4

i ROMANIA

TP 200 | CARBAIORUMA hmagua.
Ol-urile vor analiza posibilitatea instruirii tuturor partenerilor care au cheltuleli in proiectele
depuse in cadrul acestor apeluri in termen de maxim 5 zile lucritoare de la data prezentei
instructiuni.

Pregatirea cererilor de rambursare se va face cu sprijinul consiliilor judetene care vor coordona
intocmirea acestora de citre fiecare partener in parter.

|. Pregatirea cererii de rambursare de citre fiecare partener:

Partenerit au obligatia de a depune la Ministerul Sanatadtil (MS) cereri de rambursare pentru
cheltuielile efectuate in termen de maxim 5 zile lucriitoare de la semnarea contractului de
finantare.

Partenerul compieteazd si depune la MS cererea de rambursare, in Z exemplare in original, un
set complet de documente justificative in copie cu mentiunea ,conform cu originalul” si un CD
continand cererea de rambursare scanatd, documentele justificative aferente scanate, si formatu!
Excel al Cereril de rambursare. Scanarea documentelor se va face dupa ce acestea au fost semnate,
stampilate, aplicatd mentiunea ,,conform cu originalul” st numerotate. Scanarea documentelor se
va face pe figiere separate pentru fiecare document atasat. Aceste figiere vor fi denumite pentru a
fi usor de accesat (de ex.: factura fiscald nr...,PV de receptie nr...). Acestea aicitulesc Dosarul
Cererii de Rambursare al Partenerului, dosar ce va fi depus la MS.

Cererea de rambursare trebuie s3 fie completatd, datatd, semnatd (cu numele mentionat in
clar) st stampilatd de reprezentantul tegal/imputernicit al parteneruiui, avand toate datele de
identificare ale partenerului profectulul, Pe fiecare pagind a formularulul cererii de rambursare va
fi aplicata semn8tura in originat gi stampila partenerulut.

Cererea de Rambursare a partenerului trebuie s3 fie Tnsotitd de urmétoarele documente
justificative':

1. Identificarea financiar$ in original pentru contul / conturile de Trezorerie (ani precedentt,
an curent);

2. Declaratia pe propria réispundere a beneficiarului privind nedeductibilitatea TVA aferentd
cheltuielifor eligibile incluse in bugetul profectuiui propus spre finantare (anexa la cererea
de finantare sau la prima cerere de rambursare);

! Contabliltaten analitick pe prolect se va verifica [a vizita pe teren ce va fi efectuats |a urmatoarea cerere de rambursare
inclusiv pentru chelwieilie solicitate la rambursare in anul 2018, Astfel, Ia vizita pe teren vor fi verificate registruf jurnal,
fisa de conl/ nota contabil3, fisa mijlocului fix, registrul numerelor de inventar, balanja de verificare analitich pe flecare
partener, Partenerii au obligajia dafinerli unel evidente contabile separate sau un sistem de codificare adecvat pentru toate
tranzaciille efectuate Tn legaturs cu implementarea prolectuluf (inscricrea obiigatorie a codului SMIS al#ituri de simbolurile
obligatorii lcgale).
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3 Declaratiea pe propria raspundere privind corectitudinea sumelor reprezentand TVA Snscrise
in facturi, precum §i cu privire la respectarea obligatiilor referitoare la TVA previzute de
legistatia in vigoare (anex3 la prima cerere de platd/ rambursare);

4. Declaratia pe propria réspundere a beneficiarului privind nedeductibilitatea TVA aferents
cheltuieliior cuprinse in cererea de rambursare, certificatd de organul fiscal competent;

3. Copie a Certificatului privind nedeductibilitatea TVA aferentd cheltuielilor cuprinse in
cererea de rambursare, emis de ANAF, conform procedurii aprobate prin ordin al ministrutut
finantelor publice;

6. Copie dupd paginile din registrul jurnal in care sunt evidentiate inregistrarile facturilor
solicitate la rambursare

7. Documente justificative privind cheltulelile solicitate la decontare, astfel:
a. Pentru contractele de lucrari:
copiile facturilor; beneficiarul va solicita la decontare facturi separate pentru cheltuielile
decontate in baza contractulul de baza §i separat facturi decontate in baza actelor aditionale (daci
este cazul);
- copiile documentelor care atesta plata (ex. ordine de platd, extrase de cont);

copit dupa situatiile de lucréri pentru fucririle executate aferente flecrei facturi, semnate
de beneficiar, constructor §i diriginte de santier;

- Atentiell:

= preturile unitare aferente reperelor din situatiile de lucrir trebuie s3 fie maj mici sau egale
cu preturile unitare din oferta céstigitoare care este anexatd la contractui de executle;

» calculele pentru aceste repere (cantitate, pret unitar §i valoare) trebuie si fie corecte;

» lucrdrile din situatiiie de lucrri se Incadreazi 7n capitolele din bugetui contractat;

copie dupd autorizatia de construire (se atageaza la prima cerere de rambursare in care se
deconteaza lucrir);

- cople dupd autorizatia dirigintelui de santier;
- cople dupd Garantia de avans (daci este cazul);
- copie dupd Garantia de bund executie pentru lucriri;
cople dupd procesul verbal de predare-primire a amplasamentului 5i a bornelor de reper (se
atageazé |a prima cerere de rambursare in care se deconteazi lucriri);

copie dupé Ordinul de incepere a lucrdrilor (se ataseaza la prima cerere de rambursare n
care se deconteazi (ucrari);

- copie dupd comunicarea privind inceperea executiei lucrrilor (se ataseazi la prima cerere
de rambursare in care se decanteazi lucrari);
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- copie dupd Programul de urmarire sf control al calitatii lucrérilor si Avizul ISC;
- copii ale proceselor verbale pe faze determinante;
- copii ale proceselor-verbale de receptie partiala, care s3 ateste stadiul fizic de executie, la
solicitarea investitoruluf §i cu participarea obligatorie a reprezentantilor inspectoratului de Stat in

Constructil in cazul investitiflor finantate din fonduri publice (conf. Legli nr.50/1991) (daca este
cazul);

- copii ale procesele verbale de receptie la terminarea lucrdrilor cu participarea obligatorie a
reprezentantilor Inspectoratului de Stat in Constructii in cazul investitiilor finantate din fonduri
publice (conf, Legil nr.50/1991);

- coplile ordinelor de sistare si de reincepere a lucrérilor;

- copia centralizatorulut financiar al situatiilor de lucrari cu devizele pe obiect ofertate;

- copiile notelor de constatare emise de dirigintele de santier/ constructor gi dispozitiile de
santier emise de proiectant si semnate de beneficiar si dirigintele de santier;

- evidenta notelor de comanda suplimentara si a notelor de renuntare;

b. Pentru contractele de furnizare echipamente:

- copie dupa garantia de avans {daca este cazul);

- cople dupi garantia de buna executie pentru bunuri {dacé este cazul);

copiile facturilor;

- copfile documentelor care atestd plata (ex. ordine de platé, extrase de cont);

- copit dupd declaratiile vamale (pentru bunurile din import), din tari altele decét cele
membre UE;

- copii dupi procesele verbale de receptie a bunurilor achizitionate;

copii dupd procesele verbale de punere in functiune a bunurilor achizitionate (dacd este
cazul),

¢. Pentru contractele de servicii:
copiile facturilor;

- copiile documentelor care atestd plata (ex. ordine de platd, extrase de cont);
copie dupa garantia de avans (daca este cazul);

- cople dup# Garantia de buna executie pentru servicii;

- copii dupé procesele verbale de predare a serviciilor;

- copil dup# rapoartele de activitate/ audit (dacd este cazul);

d. Declaratie pe propria rispundere a beneficiarului in care sa fie evidentiate veniturile nete
generate de prolect in implementare (daca este cazul).
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Documentele originale pe baza carora se inregistreaza in contabilitatea partenerului
cheltuielile efectuate in cadrul profectului vor avea mentionat codul profectului §i mentiunea «
Prolect finantat din POR 2014-2020» si suma decontatd la platd. in plus, pe originalul facturilor

incluse in Cererea de rambursare se va apiica mentiunea ,Bun de plata” sl “Factura a fost inclusi
in Cererea de rambursare nr. .../ ...

Partenerul va aplica mentiunea « Conform cu originalul =, semndtura reprezentantului

legal/ managerului de proiect/ persoana desemnatd pe coplile documentelor justificative ce
insotesc Cererea de rambursare.

Ordinea documentelor in dosar va fi urméatoarea:

1. documentele financiare {factura, ordinul de platd, extrasul de cont) vor fi atasate separat,
pe capitole bugetare, iar in cadrul fiecdrui capitol bugetar, in ordine cronologicd, asa cum sunt
evidentiate In raportarea financiarg;

2. extras din registrul jurnal va fi atasat separat, in ordinea cronologica a inregistrarilor
contablile ale operatiunilor profectuluf;

3. garantla de avans, garantia de bun@ executie, autorizatia de construire, programul de
urmarire §i control al calitatii lucrérilor, acordul/ avizul ISC, procesul verbal de predare-primire a
amplasamentului i a bornelor de repere, autorizatia dirigintelui de santier, ordinul de incepere al
luerariior, comunicarea privind inceperea executiei lucraritor, ordinul de sistare §i de reincepere a
lucrarilor, centralizatorul situatiilor de lucrari, situatiile de lucrari, notele de constatare,
dispozitiile de santier, notele de comanda suplimentara si notele de renuntare, procesele verbale
pe faze determinante, proceseie-verbale de receptie partiald, procesele verbale de receptle la
terminarea lucrarilor, procesele verbale de receptie a bunurilor achizitionate, procesele verbale de
punere n functiune a bunurilor achizitionate, procesele verbale de predare a serviciilor, rapoartele
de activitate/ audit, in ordinea cronologica.

Documentele care atestd inregistrarea in contabilitate a operatiunilor cuprinse in cererea de
rambursare {(extras registrul jurnal) trebuie si fie stampilate si semnate (cu numele mentionat in
clar) de persoanele ce au astfel de responsabilitasi in structura partenerului.

Dosarul Cererli de Rambursare va avea cuprins, far documentele pe care le contine trebuie
numerotate. Partenerul va face mentiunea la sfargitul dosarului ,Acest dosar contine ... pagini,
numerotate de la 1 la ... w o In dosar documentele vor fi asezate pe
activitati/subactivititi/categorii de cheltuieli in ordine cronologicd, asa cum sunt evidentiate n
raportarea financiara,

QI/ AM poate solicita completari/ clarificari in ceea ce priveste Dosarul cererii de rambursare
depus de citre partener, Tn aceste conditli, termenul de verificare se intrerupe pané la data la care
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este inregistratd documentatia privind clarificarile solicitate. Partenerul are obligatia de a

transmite informatilie si documentele solicitate in termenul solicitat. Nedepunerea de catre

partener a documentelor sau clarificirilor solicitate, in termenul precizat atrage respingerea,
partiald sau totald, dupd caz, a cheltulelilor solicitate.

il. Ministerul SAnattii pregateste un dosar asemanator cu cel al fiecaruia dintre parteneri,
in cazul n care are cheltuieli proprit in cererea de rambursare curenta.

iil. Ministerul SanatatH in calitate de lider de partenerfat intocmegte cererea de rambursare
centralizata la nivel de prolect (cod SMIS) pe baza cererilor de rambursare primite de la parteneri
(inclusiv pentru cheltuielile proprii) st o transmite la organismul intermediar din cadrul fiecaruj ADR
unde a fost depus proiectul,

Ministerul San&tatil (MS) are obligatia de a depune la Oi cereri de rambursare centralizatd in
termen de maxim 10 zile lucritoare de la semnarea contractului de finantare.

MS completeazi §i depune cererea de rambursare in original (un exemplar), un set complet de
documente justificative in copie cu mentiunea ,conform cu originalul” transmis pentru cheltuielile
proprii, far pentru cheltuilelile partenerilor se vor depune cererile de rambursare sl documentele
justificative depuse de acestia din urma organizate in volume pe flecare partener in parte precum
si un CD/DVD continand cererea de rambursare scanatid, documentele justificative aferente scanate
(inclusiv copie dupa CD/DVD transmis de parteneri), si formatul Excel al Cererii de rambursare.

Cererea de rambursare centralizaté trebuie si fie completats, datatd, semnatd (cu numele
mentionat in clar) st stampilatd de reprezentantul legal/imputernicit al Ministerului S&natatil. Pe

fiecare pagin a formularului cererii de rambursare va fi aplicati semnitura n original si stampila
Ministerutul Sanatatii.

IV. Prin exceptie de la prevederile cap. Vi din Manualul de verificare $i autorizare a
cheltutelilor, vizitele pe teren pentru verificarea cheltuielilor solicitate in cadrul acestor cereri de
" rambursare vor f{ efectuate la urmatoarea cerere de rambursare.

Prezenta instructiune intrd in vigoare de la data comunicérii catre Ol

Luminita ZEZEANU,
Sef AMPOR
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