H R AD RV E ST Agentia pentru Dezvoltare Regionala Vest

AGENTIA PENTRU DEZVOLTARE REGIONALA VEST

Cu sediul central in Timisoara, str. Proclamatia de la Timisoara nr.5,
tel & fax: 0256-491 981, 491 923
Scoate la concurs, pentru sediul din Timisoara, postul de

CONSULTANT ACHIZITII

Persoana de contact: Calin Chirfot — Consultant Resurse Umane

Concursul se va desfasura la sediul ADR Vest din Timisoara si va avea cinci sectiuni:

e Interviul de preselectie

e Proba scrisa din bibliografia de concurs
e Proba scrisa de limba engleza

e Proba practica de operare pe calculator
¢ Interviul final de selectie

Pentru a participa la interviul de preselectie toti cei interesati trebuie sd depuna dosarele de concurs la sediul
ADR Vest. Termenul limita pentru depunerea dosarelor de concurs: 22 mai 2018, ora 15:00.

Candidatii vor fi anuntati telefonic in legatura cu eligibilitatea dosarelor de concurs depuse si programarea
pentru interviul de preselectie in termen de o zi lucratoare de la depunerea dosarelor de concurs. Interviurile de
preselectie vor fi programate in perioada 10 — 23 mai 2018 si vor fi organizate 1in intervalul orar 09:00 —
16:30.

Interviul de preselectie este eliminatoriu. Doar candidatii selectati vor putea participa la celelalte probe de
concurs. Candidatji selectati in urma interviului de preselectie vor fi anuntati telefonic in legatura cu participarea
la celelalte probe de concurs. Probele scrise, proba practica si interviul final de selectie se vor desfasura in
data de 25 mai 2018, incepand cu ora 10.00, la sediul ADR Vest din Timisoara.

Documente necesare intocmirii dosarului de concurs

¢ Diplomele de studii sau copii legalizate ale diplomelor de studii (in original si copie xerox);

e Curriculum vitae (semnat si datat);

e Scrisoare de intentie (semnata si datata);

e Carnetul de munca sau copie conforma cu originalul dupa carnetul de munca (in original si copie xerox)
si/ sau adeverinta eliberata de institutiile abilitate care sa ateste vechimea in munca si postul ocupat;

e Documente din care sa rezulte experienta solicitatéa Th domeniul achizitiilor publice (de ex. recomandatri,
adeverinte etc);

e Copie dupa buletinul de identitate/ cartea de identitate;

e Dovada rezidentei in Roméania — pentru cetatenii straini;

e Cazier judiciar sau declaratie notariala care sa ateste ca aplicantul nu are cazier judiciar. Conform
articolului 22, alineatul 2 din Legea 315/2004 - persoanele care au suferit condamnari penale definitive
nu pot exercita activitati in cadrul ADR Vest;

e Adeverin{a medicala (eliberatd de medicul de familie sau de catre unitatile sanitare abilitate).
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Cerintele postului

e  Studii superioare cu diploma de licenta in domeniul juridic;

e Vechime de minim 3 ani in domeniul studiilor superioare solicitate;

e Experientd de minim 1 an in domeniul achizitiilor publice;

e Cunostinte de limba engleza — nivel mediu;

e Cunostinte de utilizare a programelor din pachetul Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint), utilizarea
Internetului — nivel mediu;

e Adaptabilitate, asumarea responsabilitatii, capacitate de autoperfectionare si de valorificare a
experientei dobandite, capacitate de analiza si sinteza, creativitate si spirit de initiativa, capacitate buna
de comunicare, capacitate de lucru in echipa dar si independent, competenta in redactare;

¢ Respectarea normelor de conduita necesare lucrului in echipa;

o Disponibilitate pentru program prelungit cu respectarea prevederilor Legii 53/2003 - Codul muncii.

Descrierea postului

Postul de Consultant Achizitii face parte din cadrul Biroului Juridic si Achizitii. Pentru acest post va fi incheiat
contract individual de munca pe perioada determinata valabil pana la 7 septembrie 2018, cu posibilitate de
prelungire.

Obiectivul postului
Realizarea principalelor atributii specifice biroului intern specializat in achizitii publice, in conformitate cu
prevederile legislatiei in materie de achizitii publice.

Principalele responsabilitati

o Intocmeste, actualizeaza si inainteazé spre semnare strategia anuald de achizitii publice si programul anual
de achizitii publice al ADR Vest.

e Asigura initierea, derularea si finalizarea procedurilor de atribuire si asigura realizarea achizitiilor directe ale
ADR Vest.

e Redacteaza documentatiile de atribuire pentru achizitiile publice derulate de ADR Vest.

e Indeplineste obligatiile referitoare la publicitatea achizitiilor: publicarea documentatiilor de atribuire, a
raspunsurilor la clarificari, a documentelor privind contestarea, transmiterea rezultatelor procedurilor de
atribuire si publicarea anunturilor de atribuire/anulare.

e Participa la procesul de evaluare a ofertelor, in calitate de membru al comisiei de evaluare si organizeaza
activitatea comisiei de evaluare.

o Constituie, pastreaza si arhiveaza dosarul achizitiei publice pentru fiecare procedura de atribuire derulata.

e Asigura activitatea de informare cu privire la actele normative nou aparute din domeniul achizijilor publice.

o Intocmeste si Tnainteaza catre compartimentele specializate in redactarea cererilor de finantare ale ADR
Vest, programele de achiziii/sectiunile referitoare la achizitile de produse, servicii si lucrari si formuleaza
propuneri de modificare a contractelor de finantare.

e Raporteaza activitatile realizate cu privire la achizitile publice derulate Tn cadrul contractelor de asistenta
tehnica pe programele gestionate de ADR Vest si intocmeste sectiunile referitoare la achizitile ADR Vest de
produse, servicii si lucrari din cadrul Rapoartelor de progres.

Bibliografia pentru concurs — disponibila pe site-ul www.adrvest.ro

1. Legea nr. 315/ 2004 privind dezvoltarea regionala in Romania, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Legeanr. 98/ 2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Hotararea de Guvern nr. 395/ 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/ acordului-cadru din Legea nr. 98/ 2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.
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