H A D RV E ST Agentia pentru Dezvoltare Regionald Vest

AGENTIA PENTRU DEZVOLTARE REGIONALA VEST
Cu sediul central in Timisoara, str. Proclamatia de la Timisoara nr.5,
tel & fax: 0256-491 981, 491 923
Scoate la concurs, pentru Biroul teritorial din judetul Arad, postul de

CONSULTANT IMM-URI

Persoana de contact: Calin Chirfot — Consultant Resurse Umane
Concursul se va desfasura la sediul ADR Vest din Timisoara si va avea cinci sectiuni:

e Interviul de preselectie

e Proba scrisa din bibliografia de concurs
e Proba scrisa de limba engleza

e Proba practica de operare pe calculator
e Interviul final de selectie

Pentru a participa la interviul de preselectie toti cei interesati trebuie sa depuna dosarele de concurs la sediul
ADR Vest. Termenul limita pentru depunerea dosarelor de concurs 25 ianuarie 2018, ora 16:00.

Candidatii vor fi anuntati telefonic in legatura cu eligibilitatea dosarelor de concurs depuse si programarea
pentru interviul de preselectie in termen de o zi lucratoare de la depunerea dosarelor de concurs. Interviurile de
preselectie vor fi programate pana cel tarziu in data de 29 ianuarie 2018 si vor fi organizate in intervalul orar
09:00 — 16:30.

Interviul de preselectie este eliminatoriu. Doar candidatii selectati vor putea participa la celelalte probe de
concurs. Candidatii selectati in urma interviului de preselectie vor fi anuntati telefonic in legatura cu participarea
la celelalte probe de concurs. Probele scrise, proba practica si Interviul final de selectie se vor desfasura in
data de 30 ianuarie 2018, incepand cu ora 10.00, la sediul ADR Vest din Timisoara.

Documente necesare intocmirii dosarului de concurs

e Diplomele de studii sau copii legalizate ale diplomelor de studii (in original si copie xerox);

e Curriculum vitae (semnat si datat);

e Scrisoare de intentie (semnata si datata);

e Copie dupa buletinul de identitate/ cartea de identitate;

e Dovada rezidentei in Roméania — pentru cetatenii straini;

e Cazier judiciar sau declaratie notariala care sa ateste ca aplicantul nu are cazier judiciar. Conform
articolului 22, alineatul 2 din Legea 315/2004 - persoanele care au suferit condamnari penale definitive
nu pot exercita activitati in cadrul ADR Vest;

e Adeverinta medicala (eliberata de medicul de familie sau de catre unitatile sanitare abilitate);

e Permis de conducere categoria B (in original si copie xerox)

Cerintele postului

o Studii superioare absolvite cu diploma de licenta sau echivalents;

e Experienta de minim 2 ani in munca - constituie un avantaj;

e Cunostinte de limba engleza — nivel avansat; Cunoasterea unei alte limbi de circulatie internationala -

Str. Proclamatia de la Timisoara 5, 300054 Timisoara, Romania +40 256 491 981 +40 256 491 923 office@adrvest.ro www.adrvest.ro 1



H A D RV E ST Agentia pentru Dezvoltare Regionald Vest

constituie avantaj;
e Cunostinte de utilizare a programelor din pachetul Microsoft Office — nivel avansat; utilizarea activa a
Internetului;
o Capacitate buna de comunicare si lucru in echipa, abilitati de prezentare, capacitate de lucru cu termene
stranse, buna capacitate de organizare, incredere in fortele proprii, creativitate, gandire sistematica.
e Respectarea normelor de conduita necesare lucrului in echipa;
e Disponibilitate pentru program prelungit si deplasari cu respectarea prevederilor Legii 53/2003 - Codul
muncii;
e Permis de conducere categoria B.
Descrierea postului
Postul de Consultant IMM-uri face parte din cadrul Biroului Implementare Servicii IMM — EEN, Directia Politici
Regionale si Internationalizare. Activitatea se desfasoara in cadrul biroului teritorial al ADR Vest din judetul Arad
(adresa birou: Arad, Bd. Revolutiei, nr. 81). Pentru acest post va fi incheiat contract individual de munca pe
perioada determinata de 2 ani, cu posibilitate de prelungire.

Obiectivul postului

Derularea activitatilor specifice de suport pentru IMM-urile din judetul Arad in contextul activitatii Enterprise
Europe Network pe care ADR Vest o deruleaza in perioada 2015 — 2020 si care vizeaza livrarea de servicii In
sprijinul intreprinderilor din Regiunea Vest.

Principalele responsabilitati

e Documenteaza si elaboreaza materiale informative privind legislatia Uniunii Europene, politici europene,
oportunitati de finantare europene, surse de finantare private, bune practici, date economice referitor la
Piata Unica Europeand/ piete din statele membre UE si alte informari tematice relevante pentru IMM-uri.

e Identifica IMM-uri in aria judetului Arad, colecteaza si prelucreaza date si gestioneaza bazele de date cu
acestea.

e Elaboreaza continut tematic pentru materiale de informare si promovare (alerte, newsletter, colectii de
bune practici, stiri web, postari pe canale social media, fise de prezentare etc).

o Elaboreaza documentele interne aferente proiectului Ro-Boost SMEs - Enterprise Europe Network.

e Deruleaza activitati de suport pentru monitorizarea proiectului si contribuire la realizarea rapoartelor
tehnice si financiare.

e Deruleaza activitati de colectare de informatii despre nevoile IMM-urilor ih materie de cerere sau oferte
de inovare, transfer tehnologic, parteneriate de afaceri sau proiecte transnationale, pregatirea de
chestionare, derularea de interviuri, organizarea de intalniri si consultari.

e Contribuie la organizarea de evenimente de brokeraj si misiuni economice pentru IMM-uri regionale Tn
contextul pietei unice.

e Contribuie la realizarea de studii si analize referitoare la sectoarele de specializare ale Regiunii Vest.

Bibliografia pentru concurs

1. Legea nr. 315/2004 - privind dezvoltarea regionala in Romania — cu modificarile si completarile
ulterioare — disponibila pe site-ul www.adrvest.ro ;

2. Strategia de Specializare Inteligenta a Regiunii Vest: http://adrvest.ro/wp-
content/uploads/2016/09/RIS3-septembrie-2016.pdf

3. Ghidul Aplicantului pentru apelul COSME Enterprise Europe Network 2015-2020:
https://ec.europa.eu/easme/sites/easme-site/files/documents/Guide %20for%20applicants%20-
2nd%20EEN%20call.pdf

4. www.eenroboost.ro
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