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1. Evidenţa modificărilor procedurii

Aspectele prevăzute în cadrul prezentei proceduri operaționale se raportează, în principal, la prevederile Documentului Cadru de Implementare a Dezvoltării Urbane Durabile - Axa Prioritară 4 - Sprijinirea Dezvoltării Urbane Durabile, dar şi la prevederile Ghidului Solicitantului. Condiţii generale de accesare a fondurilor în cadrul POR 2014-2020 și ale ghidurilor specifice apelurilor de proiecte pentru Obiectivele specifice ale Axei Prioritare 4 din POR 2014-2020.

Modificarea prevederilor legale sau a celorlalte documente anterior menționate poate determina AMPOR să modifice prevederile prezentei proceduri operaționale. Modificările la prezenta procedură se pot realiza fie prin instrucțiuni de modificare/completare, aprobate de către directorul general DG POR/șeful AMPOR, fie prin emiterea unei noi ediții/revizii a Manualului Unic de Proceduri de Evaluare, Selecție şi Contractare elaborat de DG POR.

Emiterea unei noi ediții/revizii a Manualului Unic de Proceduri de Evaluare, Selecție şi Contractare presupune atât includerea modificărilor realizate prin instrucțiunile AMPOR, dacă este cazul, cât și realizarea de modificări suplimentare. Modificările efectuate vor fi detaliate într-o anexă separată, specificându-se succint secțiunile și modificările operate.

Dacă este cazul, modificările prezentei proceduri operaționale, parte a Manualului Unic de Proceduri de Evaluare, Selecție şi Contractare, se vor realiza cu obligația specificării condițiilor tranzitorii pentru diferitele stadii ale procesului de selecție și prioritizare a fișelor de proiecte.
În cazul în care, pe durata procesului de selecție și prioritizare strategică a fișelor de proiecte apar situaţii particulare, neprevăzute de prezentul manual de proceduri, Autoritatea Urbană le va aduce la cunoştinţa AM POR în scris. În urma analizei situaţiilor prezentate, AM POR va emite instrucţiuni care vor fi comunicate către toate Autorităţile Urbane, în vederea unei aplicări uniforme.
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2. Conţinutul procedurii

2.1. Scopul procedurii

Scopul acestei proceduri operaţionale este de a oferi o descriere a procedurilor utilizate de Autoritatea Urbană pentru selectarea şi prioritizarea fișelor de proiecte, ca prima etapă a procesului de selectare a proiectelor finanțate prin intermediul Axei Prioritare 4 - Sprijinirea dezvoltării urbane durabile a POR 2014-2020.
De asemenea, acestă procedură este complementară cu Procedura operațională pentru Dezvoltare Urbană. 

2.2. Domeniul de aplicare

Domeniul de aplicare al acestei proceduri se referă la selectarea și prioritizarea fișelor de proiecte depuse de municipiile reședință de județ, dezvoltate pe baza ideilor de proiecte rezultate din Strategia Integrată de Dezvoltare Urbană și din scenariul selectat al Planului de mobilitate urbană durabilă. Selectarea și prioritizarea fișelor de proiecte reprezintă prima etapă din procesul de selectare la finanțare a proiectelor prin intermediul Axei Prioritare 4 - Sprijinirea dezvoltării urbane durabile a POR 2014-2020.

2.3. Definiţii, abrevieri şi acronime
2.3.1. Abrevieri şi acronime specifice procedurii

AU - Autoritate urbană;
DCI - Documentului Cadru de Implementare a Dezvoltării Urbane Durabile - Axa Prioritară 4  Sprijinirea Dezvoltării Urbane Durabile;
DJ FESI - Documentul justificativ pentru finanţarea intervenţiilor din Fondurile ESI 2014-2020;
FP – Fișă de proiect;
PMUD - Planul de mobilitate urbană durabilă;
SIDU - Strategia Integrată de Dezvoltare Urbană;
SSDU - Structura pentru Sprijinirea Dezvoltării Urbane Durabile;
2.3.2. Definiții specifice procedurii

”Autoritate urbană”, în contextul art. 7 al Regulamentul FEDR, reprezintă structura funcțională din cadrul municipiilor reședință de județ, care are responsabilitatea îndeplinirii atribuției de selectare strategică a fișelor de proiecte, propuse spre finanțare în cadrul Axei prioritare 4 Sprijinirea Dezvoltării Urbane Durabile a Programului Operaţional Regional 2014-2020, aferente strategiei integrate de dezvoltare urbană, atribuție delegată acesteia de către AM POR. Ȋn acest context, Autoritatea urbană îndeplinește rolul de Organism intermediar de nivel II;
”Beneficiar” este reprezentat de UAT municipiul reşedinţă de judeţ sau de parteneriatele formate împreună cu acesta, cu respectarea condiţiilor de eligibilitate a solicitanţilor din ghidurile specifice Obiectivelor specifice 4.1-4.5 ale Axei prioritare 4 a POR 2014-2020.
„Documentului Cadru de Implementare a Dezvoltării Urbane Durabile - Axa Prioritară 4  Sprijinirea Dezvoltării Urbane Durabile” reprezintă ghidul general al solicitantului pentru Axa prioritară 4 a POR 2014-2020 în care sunt stabilite regulile desfășurării apelului de documente strategice și ale apelurilor de selectare a fișelor de proiecte.
”Documentul justificativ pentru finanţarea intervenţiilor din Fondurile ESI 2014-2020” reprezintă o sinteză a abordării propuse prin SIDU pentru utilizarea fondurilor europene structurale și de investiții în perioada 2014-2023. Ȋn mod obligatoriu, acest document are anexată lista ideilor de proiecte prioritare finanțabile prin intermediul POR 2014-2020, Axa Prioritară 4 - Sprijinirea dezvoltării urbane durabile.
„Fișă de proiect” reprezintă formularul standard, completat și depus de către solicitanți în prima etapă a procesului de selectare a operațiunilor/proiectelor din Axa prioritară 4, în care se descrie succint o idee de proiect;
„Planul de mobilitate urbană durabilă” reprezintă o documentație complementară strategiei integrate de dezvoltare urbană și Planului urbanistic general (P.U.G.), constituind instrumentul de planificare strategică teritorială prin care este corelată dezvoltarea spațială a localităților și a zonei periurbane/metropolitane a acestora cu nevoile de mobilitate și transport ale persoanelor și mărfurilor;
”Strategia Integrată de Dezvoltare Urbană” reprezintă documentul strategic prin care se stabilește viziunea pe temen mediu/ lung, până cel puțin în anul 2020, și cuprinde acțiuni interconectate ce urmăresc îmbunătățirea durabilă a condițiilor economice, de mediu, climatice, sociale și demografice ale unei zone urbane (la nivelul municipiului și a zonei funcționale urbane, după caz). Conform art. 7 din Regulamentul FEDR, existența unor strategii integrate de dezvoltare urbană constituie precondiția pentru obținerea finanțării din axa prioritară dedicată dezvoltării urbane;

„Structura pentru Sprijinirea Dezvoltării Urbane Durabile” reprezintă compartimentul creat în cadrul Agențiilor pentru Dezvoltare Regională/OI POR de nivel I cu rolul de a sprijini autoritățile publice locale care își vor înființa Autorități Urbane și care vor implementa Strategii integrate de dezvoltare urbană în contextul Axei  prioritare 4 a POR 2014-2020.
2.4. Documente de referinţă şi conexe
Regulamentul (UE, EURATOM) nr. 966/2012 privind normele financiare aplicabile bugetului general al Uniunii și de abrogare a Regulamentului (CE, Euratom) nr. 1605/2002 al Consiliului;
Regulamentul (UE) nr. 1303/2013 al Parlamentului European și al Consiliului din 17 decembrie 2013 de stabilire a unor dispoziții comune privind Fondul european de dezvoltare regională, Fondul social european, Fondul de coeziune, Fondul european agricol pentru dezvoltare rurală și Fondul european pentru pescuit și afaceri maritime, precum și de stabilire a unor dispoziții generale privind Fondul european de dezvoltare regională, Fondul social european, Fondul de coeziune și Fondul european pentru pescuit și afaceri maritime și de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1083/2006 al Consiliului (Regulamentul nr. 1303/2013);

Regulamentul (UE) nr. 1301/2013 al Parlamentului European și al Consiliului din 17 decembrie 2013 privind Fondul european de dezvoltare regională și dispozițiile specifice aplicabile obiectivului referitor la investițiile pentru creștere economică și locuri de muncă și de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1080/2006;

Hotărârea nr. 398 din 27 mai 2015 pentru stabilirea cadrului instituţional de coordonare şi gestionare a fondurilor europene structurale şi de investiţii şi pentru asigurarea continuităţii cadrului instituţional de coordonare şi gestionare a instrumentelor structurale 2007-2013, cu modificările și completările ulterioare;

Ordinul MDRAPFE nr. 112/20.01.2017 pentru aprobarea Documentului cadru de implementare a Dezvoltării Urbane Durabile, Axa Prioritară 4 – Sprijinirea Dezvoltării Urbane Durabile.
2.5. Descrierea procedurii
2.5.1. Generalităţi

Prezenta procedură operațională descrie procesul de selectare și prioritizare a fișelor de proiecte pentru Axa prioritară 4 din POR 2014-2020, de către Organismul intermediar denumit Autoritatea Urbană, precum și activitățile specifice ale AMPOR din acestă etapă a procesului, realizate direct sau prin intermediul SSDU.
Procedura de selecție în două etape va fi utilizată în cadrul proiectelor aferente Axei prioritare 4 a POR, deoarece s-a ţinut seama de numărul mare de idei de proiecte rezultate din Strategia Integrată de Dezvoltare Urbană și din Planul de mobilitate urbană durabilă, valorile maxime eligibile mari ale proiectelor (în special pentru Obiectivul specific 4.1), obiectivele specifice complexe ale acestei axe prioritare, necesitatea asigurării caracterului integrat al ideilor de proiecte, precum şi eforturile administrative ale solicitanţilor pentru pregătirea unor asemenea proiecte.
Prin introducerea acestei prime etape de selectare a fișelor de proiecte, se creează premisele analizării câtor mai multe idei de proiecte din Strategia Integrată de Dezvoltare Urbană și din Planul de mobilitate urbană durabilă. Ȋntrucât Autoritatea Urbană va selecta cele mai importante idei de proiecte din punct de vedere al obiectivelor specifice urmărite şi al indicatorilor priorităţilor de investiţii ai Axei prioritare 4 a POR, se creează condițiile pentru limitarea situațiilor de respinge la finanțare a acestor proiecte, în cea de-a doua etapă a procesului de selectare, mai ales din punct de vedere al contribuției proiectelor la Obiectivul specific.
2.5.2. Documente utilizate
Ȋn general, documentele utilizate în cadrul acestei proceduri operaționale sunt:
· Manualul Unic de Proceduri de Evaluare, Selecție şi Contractare PO.DGPOR.SECP.I, cu procedurile operaționale aferente acestuia;

· Documentele interne elaborate conform procedurii operaționale la care facem referire;

· Metodologia și criteriile de selecție aprobate de CM POR;

· Documentul Cadru de Implementare a Dezvoltării Urbane Durabile - Axa Prioritară 4 - Sprijinirea Dezvoltării Urbane Durabile, 
· Ghidului Solicitantului. Condiţii generale de accesare a fondurilor în cadrul POR 2014-2020 și Ghidurile specifice apelurilor de proiecte pentru Obiectivele specifice ale Axei Prioritare 4 din POR 2014-2020;
Documentele utilizate efectiv de Autoritatea Urbana în procesul  de prioritizare și selectare a fișelor de proiecte se vor prezenta în secțiunea 2.5.4. și se vor detalia înAnexa  Formulare specifice la III.AU.8 Procedura operaţională Autoritatea Urbană. Piecare membru al Autorităţii Urbane va semna declaraţia F-PO.DGPOR.SECP.03.10 – MODEL DECLARAŢIE PRIVIND CONFLICTUL DE INTERESE.
2.5.3. Resurse necesare
Resurse materiale - Echipamente de birotică, IT şi papetărie, mijloace de comunicare adecvate: e-mail, fax, telefon, curier; mobilier: birouri, scaune, computer.

Resurse procedurale – Autoritatea Urbană prioritizează și selectează fișele de proiecte utilizând formularele din secțiunea 2.5.4. și din Anexa Formulare specifice la III.AU.8 Procedura operaţională Autoritatea Urbană.
Resurse umane – numărul de persoane ce urmează a fi implicate în procesul de selecţie şi prioritizare al fișelor de proiecte poate să difere de la o Autoritate Urbană la alta, dar nu poate fi mai mic de 3 persoane.
Resursa de timp – După expirarea termenului de depunere a fișelor de proiecte de către municipiul reședință de județ/parteneriate formate cu acesta, Autoritatea Urbană le va selecta și prioritiza într-un termen de maximum 20 de zile calendaristice. 

2.5.4. Modul de lucru
2.5.4.1. Pașii etapei de selectare a fișelor de proiecte

a. Lansarea apelului de fișe de proiecte
După primirea de la ADR a notificării privind finalizarea etapei de verificare a conformităţii administrative și a admisibilităţii atât a SIDU, cât şi a PMUD, membrii desemnați ai Autorităţii Urbane, constituite la nivelul municipiului reședință de județ, se vor întâlni într-o sesiune de lucru în care se va decide data lansării apelului de fișe de proiecte pentru Axa prioritară 4. Apelul de fișe de proiecte se va deschide în maximum 10 zile calendaristice de la data primirii notificării de la ADR şi va fi deschis pe o perioadă de 30 de zile calendaristice, timp în care municipiul va putea depune fişele de proiecte. Apelului de fişe de proiecte i se va da un număr compus după următorul model: POR/AU/Municipiu/2017/4/nr. apel.
Maximum a doua zi după sesiunea de lucru a Autorității Urbane, la care s-a făcut referire mai sus, coordonatorul Autorităţii Urbane va notifica beneficiarul cu privire la data deschiderii apelului de fișe de proiecte (F-PO.DGPOR.SECP.03.01), la care va anexa în mod obligatoriu şi modelul de fişă de proiecte (F-PO.DGPOR.SECP.03.02)   ce va fi completat pentru fiecare idee de proiect depusă la Autoritatea Urbană rezultată din Strategia Integrată de Dezvoltare Urbană şi din scenariul selectat din Planul de Mobilitate Urbană Durabilă, ce au identificat ca solicitant de finanțare, municipiul reședință de județ sau, cum ar fi în cazul O.S. 4.1, municipiul în parteneriat cu UAT judeţul/UAT din zona funcțională urbană a acestuia, care sunt propuse a fi implementate până în 2023 prin intermediul Obiectivelor specifice ale Axei prioritare 4 a POR, pentru care municipiul deține alocare financiară. 

b. Ȋnregistrarea fișelor de proiecte la Autoritatea Urbană
Solicitanții trebuie să descrie ideea de proiect într-un format dat, respectiv într-o fișă standard de proiect.
Ȋn perioada în care apelul de fișe de proiecte este deschis, oricare dintre membrii Autorităţii Urbane vor putea primi şi înregistra fişele de proiecte depuse de către o persoană împuternicită de reprezentantul legal al municipiului.  
Fişele de proiecte depuse vor fi înregistrate intern în cadrul instituției primarului, iar când se depun la Autoritatea Urbană, acestea vor primi și următoarea codificare:

FP/numele municipiului/ Obiectivul specific al Axei prioritare 4 (4.1/4.2/4.3/4.4/4.5)/numărul fișei înregistrate în ordine cronologică pentru fiecare obiectiv specific/data înregistrării <ziua,luna,anul> la Autoritatea Urbană.
Autoritatea Urbană va înregistra fişele de proiecte într-un registru electronic special creat în acest scop, utilizând codificarea de mai sus. Acest registru va fi organizat în excel, pe sheeturi corespunzătoare Obiectivelor specifice ale Axei prioritare 4 a POR.
Registrul electronic de înregistrare va fi dublat de un registru pe format hârtie, special utilizat pentru aceste documente.
După termenul de închidere a apelului de proiecte nu se vor mai primi fișe de proiecte la Autoritatea Urbană.
După caz, activitatea de înregistrare a fișelor de proiecte poate fi derulată prin intermediul secretariatului Autorității Urbane constituite prin dispoziție a primarului.
c. Selectarea fișelor de proiecte din portofoliile documentelor strategice
Pentru a asigura relevanța, atât pentru beneficiar cât şi pentru AMPOR, a procesului de selectare şi prioritizare a proiectelor din cadrul Axei prioritare 4 a POR la nivelul Autorităţii Urbane, beneficiarul are obligaţia de a depune fișe de proiecte pentru toate acele ideile de proiecte ce rezultă din SIDU şi PMUD, ce au ca solicitant de finanțare identificat, municipiul reședință de județ sau, cum ar fi în cazul O.S. 4.1, municipiul în parteneriat cu UAT judeţul/UAT din zona funcțională urbană a acestuia, care sunt propuse a fi implementate până în 2023 prin intermediul Oiectivelor specifice ale Axei prioritare 4 a POR, pentru care acesta deține alocare financiară. După cum s-a menționat anterior,  ideile de proiecte trebuie să poată fi finanţate prin minimum două Obiective specifice ale Axei prioritare 4, din care, în mod obligatoriu, Obiectivul specific 4.1. (doar dacă municipiul a participat la negociere și a cedat în integralitate alocările pentru celelalte trei Obiective specifice) sau pentru toate cele cinci Obiective specifice, dacă nu participă în procesul de negociere
Ca regulă generală, care să acopere și situațiile intermediare, beneficiarii trebuie să se asigure ca au identificat idei de proiecte și că depun fișe pentru toate Obiectivele specifice pentru care dețin alocare financiară. Ȋn ceea ce privește gradul de acoperire al alocărilor financiare ale Obiectivelor specifice prin fișe de proiecte, după cum s-a menționat mai sus, se vor depune toate fișele de proiecte aferente ideilor de proiecte identificate din SIDU/PMUD, utilizând ca și criterii solicitantul (municipiul/parteneriate cu acesta), perioada de timp (2023) și sursele de finanțare (Axa prioritară 4 POR). Pentru a se asigura relevanța procesului de selectare și prioritizare, precum și posibilitatea de a avea și o listă de idei de proiecte în rezervă pentru fiecare Obiectiv specific pentru care sunt depuse fișe, se solicită beneficiarilor să se asigure că valoarea bugetelor nerambursabile fișelor de proiecte reprezintă minimum 200% din alocarea fiecărui Obiectiv specific (valoarea negociată, dacă este cazul).
Autoritatea Urbană va solicita prin adresa F-PO.DGPOR.SECP.03.01, următoarele informaţii/documente beneficiarului :
1.Stabilirea Obiectivelor specifice pentru care se intenţionează depunerea de fișe de proiecte, respectiv, ulterior, Cereri de finanţare,  O.S. 4.1 fiind obligatoriu;

2.Precizarea alocărilor financiare pentru fiecare dintre Obiectivele specifice avute în vedere, după modelul:
	Etapa
	O.S. 4.1 (euro)
	O.S. 4.2. (euro)
	O.S. 4.3 (euro)
	O.S. 4.4 (euro)
	O.S. 4.5 (euro)

	Alocare financiară conform procentelor stabilite inițial prin DCI
	
	
	
	
	

	Alocare financiară  în urma negocierilor
 la nivel regional
	
	
	
	
	

	Alocare financiară  în urma negocierilor, inclusiv posibilitatea de supracontractare

	
	
	
	
	


3. Copie a Protocolului/acordului încheiat cu alte municipii, în cazul negocierii alocărilor financiare;
4. Extrase din portofoliul SIDU, inclusiv din scenariul selectat din PMUD a tuturor ideilor de proiecte care au ca solicitant de finanțare municipiul reședință de județ sau, cum ar fi în cazul O.S. 4.1, municipiul în parteneriat cu UAT judeţul/UAT din zona funcțională urbană a acestuia şi care sunt propuse a fi implementate până în 2023. Apoi, se vor evidenția proiectele care au ca sursa posibilă de finanţare Obiectivele specifice ale Axei prioritare 4 ale POR 2014-2020, pentru care se intenţionează depunerea de fișe de proiecte, conform precizărilor de la punctul 1 de mai sus.

Pentru a se asigura relevanța procesului de selectare și prioritizare, precum și posibilitatea de a avea și o listă de idei de proiecte în rezervă pentru fiecare Obiectiv specific pentru care sunt depuse fișe, se solicită beneficiarilor să se asigure că valoarea bugetelor fișelor de proiecte reprezintă minimum 200% din alocarea fiecărui Obiectiv specific (valoarea negociată, dacă este cazul).
Astfel, se vor depune idei de proiecte pentru fiecare obiectiv specific pentru care se intenţionează depunerea de cereri de finanţare, astfel încât cumulat valoarea eligibilă a acestora să acopere 120% (inclusiv eventuala supracontractare) din alocare financiară a Obiectivului specific pentru proiecte prioritare, iar restul să constituie lista de rezervă.

5. Pentru toate aceste idei de proiecte identificate conform cerinţelor de la punctul 4 se vor realiza fișe de proiecte, conform modelului dat. Fişele de proiect se vor depune la Autoritatea Urbană.

6. Ȋntrucât se va analiza şi puncta caracterul integrat al ideilor de proiecte la nivelul municipiului/zonei de influență, dacă este cazul, se poate anexa o listă a proiectelor prioritizate la finanţare din fonduri ESI şi dacă este cazul, o altă listă a proiectelor prioritizate din alte surse de finanţare. Lista proiectelor finanţate din fonduri ESI poate face subiectul unei analize din partea AM-urilor care gestionează programele indicate.
d. Selectarea propriu-zisă a fișelor de proiecte
În prima zi după finalizarea apelului de depunere de fise de proiecte, va începe selectarea şi prioritizarea acestora, care nu va dura mai mult de 20 de zile calendaristice.
Atenţie ! Coordonatorul şi membrii Autorității Urbane au responsabilitatea organizării procesului de selectare și prioritizare a fișelor de proiecte, transmiterii solicitărilor de clarificări şi verificării răspunsurilor primite de la solicitant într-un termen rezonabil, astfel încât etapa să se finalizeze în termenul maxim de 20 de zile calendaristice.

În această etapă, membrii AU pot solicita clarificări beneficiarului, inclusiv pentru completarea unor secţiuni din fișă F-PO.DGPOR.SECP.03.03.
· Analiza de conformitate a fișelor de proiecte
Mai întâi se va realiza o analiză de conformitate a fişelor de proiecte (F-PO.DGPOR.SECP.03.04), cum ar fi: dacă fişele sunt completate, sunt asumate prin semnătura de elaborator și de beneficiar, derivă din portofoliile SIDU/PMUD, dacă valorile estimative ale bugetelor se încadrează în limitele minime şi maxime pentru fiecare O.S în parte etc. 

Doar fişele de proiecte care sunt conforme vor fi luate în considerare în sub-etapa următoare.
Pentru fiecare fișă de proiect se va completa câte un formular F-PO.DGPOR.SECP.03.04, semnat de toți membrii AU.

· Punctarea ideilor de proiecte

Ideile de proiecte descrise în formatul oferit (Fișa de proiect) vor fi analizate și comparate de membrii AU pentru a le selecta pe cele care corespund mai bine strategiei Programului și Obiectivului specific în cauză. Ideile de proiecte selectate vor fi dezvoltate ulterior în Cereri de finanțare, care vor fi depuse, împreună cu anexele solicitate, în cea de-a doua etapă a procesului de selecție, conform ghidurilor specifice O.S. ale Axei prioritare 4.
Fiecare membru al Autorității Urbane va completa formularul F-PO.DGPOR.SECP.03.05 – Grila de punctare a fișelor de proiect de către fiecare membru al Autorității Urbane, pentru fiecare Obiectiv specific.
După cum se poate observa din acest formular, fiecăruia din cele cinci criterii i s-a atribuit o pondere și i se poate acorda un punctaj de la 1 la maximum 10 puncte, unde ”10” înseamnă că proiectul răspunde în foarte mare măsură criteriului respectiv, iar ”1” indică faptul că proiectul răspunde în foarte mică măsură criteriului analizat. Prin adunarea rezultatelor obţinute prin înmulţirea puntajului acordat la fiecare criteriu cu ponderea aferentă fiecăruia se obţine punctajul total al unei idei de proiect, acordat de un membru al Autorităţii Urbane.

Pentru a putea a fi comparate şi acordate punctaje tuturor celor cinci criterii pe baza cărora se selectează ideile de proiecte, se vor analiza mai întâi toate ideile de proiecte, se va stabili valoarea maximă şi minimă pentru fiecare criteriu, din punct de vedere cantitativ (de ex. Contribuția ideii de proiect la îndeplinirea indicatorilor Priorităţii de Investiţii), calitativ (de ex. Caracterul integrat al ideii de proiect, cu alte ideii de proiecte/proiecte) al documentelor necesare (de ex. Gradul de maturitate a ideii de proiect) şi apoi se va stabili o scară cu intervale de punctare de la 1 la 10 pentru fiecare criteriu. Se va avea în vedere detalierea criteriilor de selectare din Formularul F-PO.DGPOR.SECP.03.06, care poate fi transmisă şi beneficiarului, pentru a-l sprijini în completarea fişelor de proiecte.
După completarea formularelor F-PO.DGPOR.SECP.03.05 de toţi membrii, coordonatorul Autorităţii Urbane va centraliza punctajele tuturor membrilor pentru fiecare idee de proiect şi va obţine punctajul final al ideilor de proiect, pe fiecare obiectiv specific. În acest sens, coordonatorul Autorităţii Urbane va folosi formularul F-PO.DGPOR.SECP.03.07.

e. Prioritizarea fișelor de proiecte și întocmirea DJ FESI
Ȋn funcţie de punctajele obținute, în ordine descrescătoare se va stabili ierarhia ideilor de proiecte pentru fiecare obiectiv specific. Ideile de proiecte care se încadrează în 120% (inclusiv procentul de supracontractare, potrivit art. 12 din OUG 40/2015) din alocarea financiară pentru fiecare Obiectiv specific constituie lista de idei de proiecte prioritare, iar restul proiectelor constituie lista de rezervă. Se va utiliza formularul F-PO.DGPOR.SECP.03.08. 

Autoritatea Urbană va întocmi DJ FESI, care reprezintă o sinteză a procesului de selectare şi prioritizare şi la care este anexată lista de fişe de proiecte prioritizate din Axa prioritară 4, dar şi celelalte liste de proiecte finanţate din alte surse care au sprijinit la evaluarea caracterului integrat al ideilor de proiecte. Acest document va fi înregistrat în cadrul instituţiei primarului, va fi semnat de Coordonatrul AU şi de viceprimarul desemnat, pentru a avea un caracter de act juridic. Se va utiliza formularul F-PO.DGPOR.SECP.03.09. Termenul pentru întocmirea DJ FESI este de 5 zile lucrătoare.  
f. Verificarea preliminară a DJ FESI de către SSDU
În termen de 2 zile de la finalizarea procesului de selectare şi prioritizare a ideilor de proiecte, se vor transmite documentele la SSDU pentru verificarea preliminară. Pe lângă Documentul Justificativ şi lista finală de fişe de proiecte pentru Axa prioritară 4 pe Obiective specifice se vor transmite şi documentele suport, respectiv fişele de proiecte pentru Axa prioritară 4, toate documentele aferente procesului de prioritizare, listele de proiecte finanţabile din alte surse, de regulă în format electronic. SSDU se va pronunţa asupra respectării procedurii de lucru de către Autoritatea Urbană și va întocmi un raport în termen de 10 zile lucrătoare. Modelul de raport de regăsește în formularele la Procedură Operaţională pentru Dezvoltare Urbană. Recomandările formulate de SSDU trebuie să fie avute în vedere de către AU în termen de maximun 2 zile lucrătoare de la primirea raportului.

g. Aprobarea DJ FESI şi a listei de idei de proiecte selectate de Autoritatea Urbană
După respectarea recomandărilor făcute de SSDU, Autoritatea Urbană  va aproba DJ FESI, inclusiv lista de fişe de proiecte prioritare şi de rezervă pentru Axa prioritară 4 şi îl va comunica beneficiarului, AMPOR, ADR.
h. Transmiterea DJ FESI către AMPOR, ADR 
Autoritatea Urbană va transmite DJ FESI către beneficiar, AMPOR și spre informare către ADR utilizând F-PO.DGPOR.SECP.03.11.
Pe lângă DJ FESI, Autoritatea Urbană va transmite la AMPOR şi ADR, următoarele anexe/documente:

· Raportul de verificare preliminară a Documentului Justificativ pentru finanțare din Fonduri ESI 2014-2020 de către SSDU;

· Acordul/protocolul între municipii în care se stabilesc noile alocări financiare negociate pe fiecare Obiectiv specific/adresa prin care municipiul declară că nu doreşte să participe în etapa de negociere;

În situaţia în care sunt anexate liste de proiecte finanţabile din alte fonduri ESI, AMPOR poate transmite acele liste către AM-urile care gestionează programele respective. În situaţia în care nu se primeşte un răspuns în termen de maximum 5 zile calendaristice, se consideră că nu există obiecţii cu privire la proiectele incluse în listă.
i. Finalizarea etapei de selectare a fișelor de proiecte

AMPOR poate solicita clarificări dacă este cazul, cu privire la întocmirea DJ FESI şi cu privire la ideile/fişele de proiecte din lista aferentă Axei prioritare 4, dar și a altor Axe din POR.
Dacă nu sunt necesare clarificări, după cele 5 zile calendaristice, AMPOR va comunica AU, beneficiarului şi ADR că nu există obiecţii cu privire la DJ FESI, că poate fi considerat aprobat  şi că poate fi demarată dezvoltarea ideilor de proiecte, precum şi cea de-a doua etapă de selecţie, respectiv selecţia Cererilor de finanțare propriu-zise. 
j. Finanțarea proiectelor din lista de idei de proiecte prioritare şi de rezervă
În momentul depunerii Cererilor de finanţare pentru Axa prioritară 4, acestea trebuie să fi parcurs prima etapă de selectare, respectiv acestea trebuie să se regăsască în lista de fişe/idei de proiecte prioritare selectate de Autoritatea Urbană. 
Selectarea ideii de proiect în această etapă, nu înseamnă că Cererea de finanțare ce va fi dezvoltată va primi negreşit finanţare, decizia de finanţare fiind luată după parcurgerea evaluărilor din cea de-a doua etapă de selecţie.
Proiectele din lista de rezervă pot fi trecute în lista de proiecte prioritare, doar în situaţia în care se constată că proiectele din lista de dei de proiecte prioritare nu sunt eligibile, aspect constatat în faza de pregătire sau după depunerea în MySMIS sau în situaţia în care se dovedeşte că valoarea cumulată nerambursabilă a ideilor de proiect considerate inițial prioritare este mai mare decât valoarea cumulată nerambursabilă a Cererilor de finanţare aferente.

Doar în cazuri justificate, lista de idei de proiecte prioritare se va actualiza cu acordul AMPOR.
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